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DOAN LUAT SU TP BONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

BAN CHU NHIEM Poe lap — Tw do — Hanh phic
S6: 34/2026/QD.BCN Déng Nai, ngay 24 thang 6 ndm 2026
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché Quan | y viée di nude ngoai clia
Poan Luat su thanh phd Bong Nai

BAN CHU NHIEM POAN LUAT SU THANH PHO PONG NAI

- Cdan cwr Ludt Ludt su; Cén cir Diéu lé Lién doan Ludt su Viét Nam; Cdn
cit N§i quy Poan Ludt su thanh phé Pong Nai;

- Céain cit Quy ché quan ly hoat déng déi ngoai ciia Lién doon I, udt sw Viét

Nam ban hémh keém quyét dinh sé 43/0D-BTV ngay 04/02/2016 ciia Ban Thuong
vu Lién doan Ludt sw Viét Nam;

- Can cir y kién théng nhdt ciia Ban Chi nhiém Dodn Ludt su thanh pho
Déng Nai;

- Xét dé xudt cia T ruong Ban Déi ngoai Podn Ludt sw thamh phd Déng
Nai,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay "Quy ché Quan ly viée di nude
ngoai clia Poan Luét su thanh phd Bong Nai", gom 5 chuong, 12 diéu.

Dicu 2. Giao Vin phong Doan Luét su thanh phé Pdng Nai chiu trach
nhiém pho bién, don déc va huéng dan toan bd Luét su thanh vién nghiém tic
tuan thii cac diéu khoan tai Quy ché ban hanh kém theo.

Dicu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Poan Ludt su thanh ph Pdng Nai, Ban Déi ngoai va
céc cd nhén, by phan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. BAN CHU NHIEM
CHU NHIEM

Noi nhiin:

- Nl Piéu 3;

- LDLSVN (b/e);

- UBMTTQOVN tp (b/c);
- STP (b/c);

- Cdp 1y, BCN;

- Luw: VT.DLS.

Doan Ludt su thanh phé Dong Nai
Dia chi: 401, dudng 30/4, khu phé Khénh Hung, phudng Tran Bién, thanh phd Pdng Nai
SBT: (0251) 3823744 Gmail: DIsdongnai@gmail.com Website: https://dIsdongnai.com/
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DOA N UAT SU TP. DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i HU NHIEM Pic lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE QUAN LY VIEC PI NUGC NGOAI CUA
g ot POAN LUAT SU TP DPONG NAI
n hcmh kem theo Quyét dinh s6 34/2026/0D.BCN ngay 24 théng 6 nim 2026

ciia Ban Chii nhiém Docn Ludt sw thanh phé Péng Nai)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, didu kién, thdm quyén, quy trinh
thi tuc, kinh phi va trach nhiém ciia céc td chire, c4 nhan lién quan dén viée di
nude ngodi (di cong tac, hoc tip, tham quan, giao luu ddi ngoai hodc giai quyét
viéc riéng) cua luat su thudc Doan Luét su thanh phd Pdng Nai trong nhiém ky
2025 - 2030.

2. Béi twong ap dung bao gdbm: Thanh vién Ban Chi nhiém, Hoi dong Khen
thudng - Ky luét, cdc Ban chuy&én mon, Van phong Poan Ludt su, cidc Luét su
thanh vién va Ngudi tap su hanh nghé lut su thudc Poan Luét s thanh phé Dong
Nai.

Picu 2. Nguyén tic va diéu kién di nuwéc ngoai

1. Viée t6 chiic céc doan di cong tac nude ngodi phai bao dam thue hién
dung theo quy dinh hién hanh cia Pang, Nha nude, Lién doan Luét su Viét Nam,
Uy ban nhan dan thanh phd Dong Nai va cic quy dinh khéc ctia phap luat.

2. Phai bao dam pht hop véi chuong trinh, ké hoach hoat déng ddi ngoai
hang nim da dugc phé duyét, ding ddi twong, diing muc dich, ndi dung thiét thue,
tiét kiém va c6 ddi tac 1am viée cu thé.

3. Céc thanh vién tham gia doan cong tic phai chip hanh nghiém chinh
phap ludt Viét Nam va phap ludt ctia nude so tai.

Piéu 3. Kinh phi thye hién

Kinh phi cho c4c chuyén di nuée ngoai duge hinh thanh tir cac ngudn:

1. Ngudn kinh phi hoat dong ti chii ctia Poan Ludt su thanh phd Dong Nai
(hd trg mot phan nhuw qua ting dbi ngoai, phuong tién dua don sén bay...) theo
théng nhat ciia Ban Chi nhiém Poan Luét su.

Doan Ludt su thanh phd Ddng Nai )
Dia chi: 401, dudmg 30/4, khu phd Khanh Hung, phudng Trdn Bién, thanh phé Ddng Nai
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2. Kinh phi do céc c4 nhan tham gia ty chi tra hodc déng gop.

3. Céc ngudn tai tro hop phép khac tir cac t6 chure, dbi tac trong va ngoai
nuée (néu c6), dam bao minh bach, ding quy dinh.

CHUONG II: THAM QUYEN VA QUY TRINH QUAN LY POAN RA
Ditu 4. Thim quyén quyét dinh va phé duyét
1. Ban Chu nhiém Doan Ludt su thanh phcf Déng Nai:
- Chi dao chung, ban hanh Ké hoach va Quyét dinh thanh 1dp Doan cong
tac di nwde ngoai.
- Phén cong Trudng doan, cac Pho trudong doan va cac thanh vién phu trach

chuyén trach (ddi ngoai, tai chinh - hiu cdn) cho timng chuyén di cy thé theo Quyét
dinh phén cong ctia Ban Chua nhiém.

2. Co quan cdp trén:

Ban Cht nhi€ém Doan Luét su c6 trach nhiém gui To trinh xin y kién chép
thudn chu truong tir Lién doan Luét su Viét Nam, ddng thoi béo céo Uy ban nhan
dan thanh pho (qua cdc co quan qudn [y chuyen mén, doi ngoai) va Uy ban Mit
tran TS qubc Viét Nam thanh phd trudc khi trién khai doan cong téc.

Diéu 5. Quy trinh x4y dung ké hoach va hd so nhan su doan ra

1. Van phong Doan Luft su thanh ph DPong Nai chiu trach nhiém chu tri,
tham muu chuén bi ndi dung, chuwong trinh lam viée, phdi hop véi cac dbi tac
nude ngoai dé hoan thién hd so hanh chinh, h4u cin lién quan. Thyc hién xay
dung K& hoach chi tiét va Dy toén kinh phi cu thé dinh kem.

2. H6 so nhan su tham gia doan cong tac phai ghi r6: Ho tén, chirc vu trong
Doan Luét su, thong tin ho chiéu va phan cong nhiém vy cu thé trong doan.
CHUONG IIT: QUY DPINH POI VOI POAN CONG TAC DOAN LUAT
SU KHI O NUOC NGOAI
Piéu 6. Trach nhiém ciia Truéng doan va cac thanh vién thude Poan
cong tac
1. Truéng doan:
- Quan ly va diéu hanh toan bd hoat dong cua céac thanh vién trong doan

theo ding Ké hoach, muc dich, noi dung chuong trinh cdng tac di duge Ban Chu
nhiém phé duyét.

Poan Lugt su thanh phd Dong Nai
Dia chi: 401, dudong 30/4, khu ph6 Khanh Hung, phudng Trdn Bién, thanh phé Ddng Nai
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- Pon dde, kiém tra cdc thanh vién thye hién nghiém tic ndi quy ctia Poan
cdng tac, quy dinh ctia Lién doan Ludt su Viét Nam va bado dam an toan tuyét doi
cho doan trong sudt chuyén di.

- Gilt vitng ky ludt phéat ngdn doi ngoai; quan ly chét ché viéc tiep xtc, trao
doi thong tin vai cée to chire, cd nhan nuwde ngoai cua thanh vién doan deé bao vé
bi méat thong tin ndi bd va an ninh quoc gia.

- Thye hién xit ly céc tinh hudng phat sinh hodc giai quyét cac vu viée dot
xuat, sy c6 bét kha khang hoic cac van d& nhay cam, phic tap phét sinh lién quan
dén thanh vién doan trong thoi gian & nude ngoai. Bén canh d6 Trudng doan 1a
dAu méi chiu trach nhiém lién hé, théng bao ngay voi Co quan dai dién ngoai giao
clia Viét Nam tai nuéc s& tai va Ban Chii nhiém Poan Luét su & trong nudce dé
phéi hop xir 1y, bao ho thanh vién khi can thiét.

2. Cdc thanh vién doan cong tac:

- Thye hién nghiém tiic chuong trinh, ndi quy ctia Poan cong tac, quy dinh
ctua Lién doan Luét su Viét Nam va cac quy dinh khac cua phép luét.

- Chii dong nghién ctru, trao d6i, hoc tap kinh nghidm hanh nghé, mé hinh
t6 chirc nghé ludt su, hoat dong dao tao, bdi dudng chuyén mon nhim nang cao
chét lugng dich vu va nang luc hoi nhip qudc té cua doi ngii lut suw thanh phé
DPdng Nai.

- Hb trg két nbi phap ly cho cac doanh nghiép trong nuée va dbi tac nude
ngoai khi cé co hdi.

Piéu 7. Nhitng hanh vi bi nghiém cAm

- Tu y tach doan, & lai nude ngoai qua thoi gian quy dinh hodc tu ¥ tham
gia cac hoat ddng ngoai chuwong trinh nghi su da dugc théng nhét.

- Phét ngdn hodc c6 hanh dong 1am anh hudng dén uy tin, hinh anh cua
qudc gia, cia Lién doan Luat su Viét Nam va Poan Luat su thanh phé Pdng Nai.

- Mang theo céc tai liéu thudc danh myc bado mét ciia Pang, Nha nuée hoac
tai liéu ndi bd chua duge phép phé bién ra nuée ngoai.

CHUGONG IV: CHE PO THONG TIN VA BAO CAO KET QUA

Pitu 8. Ché dd thong tin va lién lac

Trong thoi gian [am viée tai nude ngoai, néu phat sinh sy ¢d bat kha khang
hodc cc van d& nhay cam, phirc tap, Truéng doan c¢6 trach nhiém lién hé ngay
v6i Co quan dai dién ngoai giao ctiia nude Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam

Boan Lut s thanh ph Dong Nai
Dja chi: 401, dudng 30/4, khu phé Khanh Hung, phuémg Trdn Bién, thanh phd Bdng Nai
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tai nudc s& tai va bao céo tir xa vé Ban Chu nhiém Doan Luét su thanh phd Dong
Nai dé duoc hudng dén, hd tro.

Diéu 9. Bio cdo va danh gid sau chuyen di

- Sau khi két thuc chuong trinh va vé nude, trong V(‘)ng 05 ngay lam viéc,
Trudng doan hodc Vian phong Doan Luét su ¢é trach nhiém tong hop, 1ap vin ban
Béo cdo két qua chuyén di giri Ban Cha nhi¢m.

- Noi dung bao cdo phai néu 1: Tién do thuc hién, két qué trao d6i chuyén
mon, viée ky két céc van ban hop téc qude té (neu co, nhu Ban ghi nhé hop tac -
MOU), c4c kién nghi va ké hoach trién khai tiép theo.

- Vién ban bdo cdo két qua ddng thoi duge téng hop, hiéu chinh giii dén
Lién doan Lugt su Viét Nam va cac co quan chiic ning cia thanh phé dé theo doi,
quan ly theo quy dinh.

- Sau khi hoan thanh viéc bdo cdo va tét todn tai chinh, Poan cOng tac cu
thé s& tu giai thé.

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Khen thudng va xi ly vi pham
- C4c c4 nhén, t6 chiic thyuc hién tét quy ché, déng gop tich cuc vao su thanh

cong cuia cong tic dbi ngoai va nang cao uy tin cho Doan Luét su thanh phd Pdng
Nai s& dugc xem xét khen thudng theo quy dinh.

- Truong hop luft su thanh vién vi pham Quy ché nay, tuy theo tinh chit va
murc d§ vi pham s& bi xem xét xu Iy ky luat theo Noi quy Poan Luit su, Pidu Ié
Lién doan Ludt su Viét Nam hodc kién nghi xu ly theo quy dinh cua phép luat.

Didu 11. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tur ngay ky ban hanh va dp dung xuyén subt
trong nhi¢m ky 2025 - 2030 ctia Doan Lut su thanh phd Pdng Nai.

Diéu 12. Sira ddi, bé sung Quy ché

Tmng qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng méc hodic phét sinh diéu

kién thyc té mai, Vian phong Poan Lujt su téng hop, bio cédo Ban Chil nhi¢ém xem
xét, quyét dinh stra ddi, bd sung cho phut hop.

Doan Lugt su thanh phd Bdng Nai ' L
Dia chi: 401, dudng 30/4, khu ph6 Khanh Hung, phudmg Trin Bién, thanh pho Bong Nai
SPT: (0251) 3823744 Gmail: DIsdongnai@gmail.com Website: https://dlsdongnai.com/




