POAN LUAT SU TP PONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHU NHIEM Dic ldp — Ty do — Hanh phic
S6: 28/2026/QD.BCN Déng Nai, ngay 01 théng 6 nim 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chire vi hoat djng ciia Ban Gidm sat & Hb tro luit
sw Doan Luft su thanh phd Pong Nai

BAN CHU NHIEM DOAN LUAT SU THANH PHO DPONG NAI

- Cdn cit Ludit Ludt suy; Cén cir Diéu 18 Lién docn Ludt sw Viét Nam,; Cédn ciy
Noi quy Doan Ludt su thanh phé Dong Nai;

- Can cur Nghi nyé’z: 56 02/NO-BCN ngay 09/05/2026 ciia Ban Chii nhiém
Doan Ludt sw thanh pho Pong Nai;

- Cén cir nhu cdu té chire va hoat déng cia Ban Gidm sdat & Hé6 tro ludt sw
Doan Ludt suw TP. Pong Nai,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong ciia Ban Giam sat & HJ tro
luét su Doan Luat su thanh phé Pdng Nai,

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh v& chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cdu to
chtic, ché d6 lam viéc va moi quan hé phoi hgp cua Ban Giam sat & H3 tro luat
suvoi Ban Chui nhiém, Vin phong Poan Ludt sur va céc Ban chuyén mon thude Doan
Ludt su thanh ph6 Pong Nai.

Dicu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay ky.

Chénh Vin phong Doan Luét su thanh phé Ddong Nai, Ban Giam sat & 113 trg

ludt su va cac ca nhan, bd phin c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

Nie Diéu 3 TM. BAN CHU NHIEM

- Nmw Dijéu 3; \ !

- LDLSVN (b/c); - CHU NHIEM o
- UBMTTQVN 1p (b/c); L g
- STP (b/e); A

- Cdp 11y, BCN; -

- Luu: VI.DLS.
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SU TP. PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
HO TRQ LUAT SU DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG

BAN GIAM SAT VA HO TRQ LUAT SU

Thanh kém theo Quyét dinh sé 28/2026/0P.BCN ngay 01 thang 6 ndm 2026
cia Ban Chii nhiém Docn Ludt su thamh phé Déng Nai)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pbi twgng va pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic td chitrc hoat dong, phuong phap giam
sat, nhiém vy quyén han, co ché diéu hanh, ché do hop va béo cdo clia Ban Giam sat
& HO tro luat su thuge Doan Ludt su thanh phd Pdng Nai.

2. Quy ché nay ap dung dbi vé6i céc dbi tuong sau day:

a) Ludt su thanh vién trong Ban Gidm sat;

b) Luat su thanh vién ctia Doan Luét su thanh phd DPdng Nai;

¢) Ngudi tap sy hanh nghé ludt su tai Doan Ludt su thanh phé Dong Nai;

d) T6 chirc hanh nghé luét su, chi nhanh, vin phong g1a0 dich ctia tb cerc hanh
nghe ludt su c6 nguoi dimg tén tu cach phap nhén 1a thanh vién thude Doan Luét su
Pdng Nai, ¢6 try s¢ tai thanh phd Pong Nai;

d) Ludt su thanh vién Doan Luat su tinh khac dang hoat dong tai to chirc hanh
nghé, chi nhanh t§ chie hanh nghe ludt su c6 nguoi dimg tén tu cach phap nhén la
thanh vién thudc Poan Luat su Pong Nai, ¢6 tru s6 tai thanh phé Pdng Nai,

Diéu 2. Nguyen tic to chirve va hoat djng ciia Ban Giam sat

1. Ban Giém sat 1a Ban chuyén mén gitp Ban Chti nhiém Poan Ludt su thanh
phd Pong Nai thyc hién chiic ning nhiém vy va quyén han giam sat theo quy dinh
ctia Luft Luat su, Diéu 1¢ Lién doan luat su Viét Nam; Nai quy, Quy ché, Quy dinh
clia Poan Ludt su thanh phd Pdng Nai.

2. Khi thue hién nhi¢m vu, cdc thanh vién Ban Gidm sat phai tuan thu quy ché
gidm sét; duge hudng cong téc phi, thi lao theo quy dinh ctia Doan Ludt su thanh
phd Pong Nai.

3. Khi thye hign nhi¢m vu gidm sat, Ban Gidm sét duoc quyén yéu cau céc luat
su thanh vién, Truéng céc td chirc hanh nghe lam rd ndi dung gidm sét, dam bao
nguyén tic khach quan, toan dién va phéi hop véi cac t chire, doan thé, co quan
hitu quan dé thuc hién ot chirc ning giam sat.

4. Ban Gidm sat phdi hop véi Sé Tu phap thanh pho Ddng Nai thuc hién ké
hoach kiém tra cic t6 chire hanh nghé luat su theo yéu cau cua So Tu phdp, dong
thoi c6 ké hoach giam sat luat su thanh vién, td chirc hanh nghé luat su.

Poan Luét sur thanh phd Déng Nai ) "
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5. Hoat dong gidm sat c6 thé tién hanh thudng xuyén hodc dot xuét theo yéu
céu ctia Ban Chu nhiém hodc S¢ Tu phap Viée giam sat thuong xuyén phéi c6 ké
hoach va duoc thong bao cho déi tuong giam sat biét trudce it nhit 5 ngay lam viéc;
truong hop giam sat dot xudt thi phai théng béo cho dbi tugng gidm sat biét trude it
nhit 2 ngay lam viéc.

6. Két thuc dot giam sat, Ban Gidm sét ra vin ban két luén, néu rd nhitng yéu
cAu sta chua khéc phuc déi véi dbi tuong giam sat. Tlong trudng hop can thiét,
theo yéu cau ctia Ban Chii nhiém hodic S& Tu phap c6 thé tién hanh phuc tra.

Diéu 3. Phuong phip giam sat

I. Cir thanh vién gidm sat gdp g0, lam viée, truc tiép nghe déi tuong giam sat
béo cdo, phan anh;

2. Cu thanh vién dai dién ph01 hop véi Doan cong téc ctia co quan quan ly nha
nude ¢ dia phuong dé lam viée véi céc td chirc hanh nghé luét su;

3. Yéu cau doi tugng gidm sat bao céo bang van ban;

4. Xem x¢ét bdo cdo, tai liéu, don thu phan énh ctia to chirc hanh nghé luét su,
ludt su, nguoi tdp sy hanh nghc luat su;

5. Thu thép thong tin tir vige trao ddi, phan anh, kién nghi, bao cao két qua

thanh tra, kiém tra, giam sat cua céc té chirc nha nude, Mit tran TH quoo doan thé
chinh trj — x& hoi; phan dnh cta céc phuong ti¢n théng tin dai ching d6i v6i luat su,
nguoi tap su hanh nghé ludt su, t8 chic hanh nghé luét su hoat dong trong pham vi
dia phuong ctia minh;

6. Phéi hop cling Hoi dong Khen thuong - Ky ludt ciia Doan Luat su nham:
xem x¢ét don thu phdn dnh, khiéu nai, t6 céo doi voi luat su, ngudi tép sy hanh nghé
lugt su, t6 chirc hanh nghé luét su;

7. Cac phuong phap khac phu hOp vGi yéu cau giam sat.

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han ctia Ban Gidm sat.

I. Xdy dung, ban hanh ké hoach giam sat theo dinh k¥, ké hoach giam sat hang
nim va té chure thyuc hién,

2. Yéu cdu To chirc hanh nghé luét su, luét su, nguoi tép sy hanh nghé ludt su
cung cap thong tin, tai liu, tra 15i, trao ddi, béo cdo vé cac ndi dung phuc vu cho
yéu cdu gidm sat.

3. Phén cong thanh vién theo ddi theo linh vuc, dia ban dé ndm tinh hinh lién
quan dén déi tuong duoc giam sat. Thanh lap bd phén chuyén trach dé gitp Ban Chu
nhi¢ém thye hién cong tac giam sat.

4, Déanh gia, dua ra két luan vé két qua giam sat, quyet dinh bién phap xu ly két
qua giam séat va phan cong thuc hién bién phéap xu ly két qua giam sat.

CHUONG II
CAC QUY PINH CU THE
Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cita Truéng Ban Giam sét

1. Chiu trach nhiém trudc Ban chti nhi¢m veé hoat dong ctia Ban Giam sat.

Poan Ludt su thanh phd Bdng Nai )
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2. biéu hanh moi hoat dong ctia Ban Giam sét; phan cdng nhiém vu cu thé cho
céc thanh vién Ban Gidm sat; Trigu tap va chu tri céc cude hop dinh ky, dot xuat cia
Ban Giam sét.

3. Trong truong hop can thiét, Truéng ban dugc Gy quyen cho Pho trudng ban
giai quyet mdt hodic mét s cong viée thude nhiém vu, quyén han ciia Trudng ban.

Piéu 6. Nhiém vu, quyen han ciia Phé truéng Ban Gidm sat
1. Thye hién céc nhiém vu do Trudng Ban phén cong,.

2. Chiu trach nhi¢m truée Truéng Ban va Ban Chi nhiém vé viéc thyuc hién
nhiém vy dugc phén cong.

3. Giup Trudng Ban Giam sat trong cong tac tham muu cho Ban Chii nhigm
xdy dung, ban hanh céc chinh séch, quy ché, quy dinh, huéng dn trién khai thuc
hién cac nhiém vu thude linh vyc giam sét ctia Doan luét su.

4. Thay mat Trudng Ban didu hanh céc hoat dong ctia Ban trong truong hop
Truéng Ban ving mit hodc dugce ty quyén ctia Tr uong Ban.

5. Tham dy day du cac hoat dong gidm sat, cac cudc hop cua Ban Giam sat.
Diéu 7. Nhiém vy, quyén han ciia Thanh vién Ban Giam sat
1. Thue hién céc nhiém vu do Trudng Ban phan cong.

2. Chju trach nhiém truée Trudng Ban va Ban Cha nhiém vé viée thyc hién
nhiém vy dugc phan cong.

3. Giup Trudng Ban Giam sat trong cong tac tham muu cho Ban Chu nhi¢m
xdy dung, ban hanh céc chinh sich, quy ché, quy dinh, huéng dan trién khai thuc
hién cac nhiém vy thudc Iinh vye giam sét ctia Poan luét su.

4. Thuc hién che d§ bio cao dinh ky hodc bdo cdo ddt xuat vé cac ndi dung
dugce phan cong.

5. Tham dy day dii céc hoat dong gidm sat, céc cudce hop ciia Ban gidm sét.
- ‘A A —~ 2 .{ . .r r
biéu 8. Quyén, nghia vu ciia doi twgng giam sat

Ludt su, nger tap sy hanh nghe ludit su, t6 chtrc hanh nghé luét su (sau day goi
tat 12 ddi tugng gidm sat) ¢6 cée quyén, nghia vu sau day:

1. Chép hanh cac yeu cdu ctia To chire ¢6 thAm quyen giam sat, hgp tic véi Ban
Giam sét, ngudi duge giao nhiém vy glam st trong viée t6 chire 1am viée, trinh bay,
cung cép thong tin, tai liéu theo yéu cau giam sat.

2. Stra chita, khic phuc thiéu sot, khuyét diém theo yéu cau ciia Ban Giam sat.

3. Pugc thong bao vé ké hoach giam sat, quyét dinh giam sat, ngudi duge phan
cong gidm sat.

4. Trinh bay y kién véi Ban Giam sét, ngudi duoc phén cong giam sat.

5. Tir chdi cung cdp thong tin, tai lidu khong lién quan dén ndi dung giam sat.

6. Pugc kicn nghj Ban Gidm sat xem xét lai ndi dung két ludn gidm sét.

Poan Lugt sw thanh phé Dong Nai o
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7. Céc quyén, nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luét, Diéu ¢ Lién doan va
cac quy dinh ndi quy cuia Poan lut su.

CHUONG III
CHE PQ LAM VIEC, BAO CAO CUA BAN

Piéu 9. Ché do lam viée

Ban lam vi¢c thong qua cac cudc hop dinh ky hodc hop dot xudt. Truong Ban,
Pho Truong Ban hop dinh ky mdt (01) thang mot 1an vao tudn dau cia mdi thang
nham trao ddi cong viée va tién do thuc hién chuong trinh hoat déng ctia Ban. Toan
thé Ban hop ba (03) thang mot 1in nhim danh gid két qua hoat dong, thuc hién
chuong trinh, ké hoach céng tac. Cac cdng viée thude thdm quyen cia Ban déu dugc
dua ra thao ludn dan chu tai cudc hop cia Ban hoic duoc lay y kién bang vin ban,
qua thu dién tir (email), di¢n thoai, mang Zalo trong trudng hop khong thé 8 chirc
hop.

Piéu 10. Quy trinh xir ly cong viée

Cong vige thuge pham vi chiic nang, nhiém vu cta Ban duge xi 1y theo quy
trinh duoi day:

1. Ban tiép nhan cong viéc theo ké hoach hoat dong da dugc phé duyét, theo sy
phén cong ctia Ban Chi nhiém Doan.

2. Trudng Ban truc tlep giai quyét vu viéc hodc phén cong cho Phé Trudng Ban
phu trach Iinh vye giai quyét vu viée. Phé Trudng Ban sau khi nhén nhiém vy ¢
trach nhiém trién khai thuc hién cong vi¢e, phan cong thanh vién phu trach nghlen
cliu giai quyét, gui 14y y kién cta cac Ban, don vi (néu can), tong hop y kién, xay
dung dy théo bdo cdo, gii Trudng Ban c6 ¥ kién trude khi trinh Ban Cha nhiém
Doan xem xét, quyét dinh.

3. Trong qua trinh tiép nhén, phdi hop giai quyét cac vu vide, thanh vién Ban
co trach nhiém bao mét thong tin. Viéc cung cip, cong bd thong tin cho co quan bao
chi hoéic nguoi khéac chi dugce thyc hién theo quy dinh cua No6i quy Doan Luét su,
Quy ché lam viéc cia Ban Chi nhi¢m va cac quy dinh vé phét hanh théng tin ctia
Doan.

Piéu 11. Quyét dinh cic vin d@ ciia Ban thong qua hinh thirc viin bén xin
y kién, thw dién tir (email), di¢n thoai hodc hinh thire thong tin lién lac khac

Trudng Ban c6 thé quyét dinh viéc 14y y y kién céc thanh vién bing vin ban hoic
qua thu dién tr (email), trao dbi trén dién thoai, mang Zalo hoiic phuong tién thong
tin lién lac khéc. Phuong thiic tién hanh trong cac trudng hop nay dugc quy dinh
nhu sau:

1. B6i v6i cac truong hop 14y ¥ kién bang vin ban, Truéng Ban chudn bj vin
ban 14y y kién, cAc tai ligu lién quan va gui bang phuong thirc bao dam dén dia chi

Doan Luét sur thanh phé Bdng Nai ) )
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lién lac ctia cac thanh vién; cdc thanh vién Ban ¢6 trach nhiém nghién ctru, xem xét
tré 101 bang van ban va giri vé Trudng Ban trong thoi han quy dinh.

2. P6i véi truong hop théo lun, ldy y kién théng qua phuong tién thu dién tir
(emaﬂ) dién thoai, mang Zalo thi thanh vién dugc coi 12 d c¢6 y kién tra 1o, bidu
quyét khi c6 hdi dap qua nhiing phuong tién nay.

3. Quyét dinh dugc théng qua theo hinh thic lay y kién bang van béan, thu dién
ttr (email), dién thoai, mang Zalo ¢6 gia trj nhu quyét dinh duoc thong qua tai cude
hop.

Diéu 12. Ché d bio co, hdi hop

1. Trong thoi han 5 ngdy lam viée, ké tir ngay ké thiic dot giam sét, Ban Giam
st phai c¢6 bdo céo bang van ban giri dén Ban Chu nhiém vé két qua giam sat.

2. Thanh vién dugc phéan cong xay dung b4o cdo cia Ban Giam sét cé trach
nhiém dy thao bdo cdo gii cho Trudng Ban dung thoi han, yéu cau.

3. Ban Giam sat hop dinh ky ba thang mot 1an, hop tong két nam cong tdc moi
nam mot 1an va hop dot xuét theo tricu tap cua Trudng Ban. Cac thanh vién Ban
Gidm sét phai tham du ddy du cac cude hop ctia Ban.

Pidu 13. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay di duoc Ban Chu nhi¢ém Doan Ludt su thanh phd Bdng Nai thong
qua va c6 hiéu lyc ké tir ngay ky quyet dinh ban hanh.

Quy ché ndy c6 thé dugc Ban Cht nhiém Doan Luit su sira dbi, bo sung theo
dé& nghi ciia trén mot phan ba (1/3) sb thanh vién Ban Chu nhiém Doan Luat su./.
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