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QUYLT DINH

Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cia Hoi déng Khen thwéng, ky
luit thuge Poan Lujt sw thanh phd Pong Nai

BAN CHU NHIEM DOAN LUAT SU THANH PHO PONG NAT

- Cdn cir Ludt Ludt su; Céin cir Diéu lé Lién doan Ludt sw Viét Nam, Cén cir
Noi quy Doan Ludt sw thénh phd Dong Nai,

- Can cir Nghj Qz:tyé'{ s6 02/NO-BCN ngay 09/05/2026 cia Ban Chii nhiém
Doan Ludt sw thanh pho Pong Nai;

- Cdin et nhu cau té chire vo hoat dong cva Hoi déng Khen thudng, Ky ludt
thudéc Doan Ludt sw thimh phé Dong Nai nhiém ky 2025 — 2030,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché td chire va hoat dong ctia Hoi déng Khen thudng,
ly ludt.

Dicu 2. Quy ché nay quy dinh nhiém vu, quyén han cta Hoi dong Khen
thudng, ky ludt; nhiém vy, quyén han ctia Chi tich, cdc Ph6 Chu tich, T:]y vién Hoi
déng Khen thuéng, ky luat; ché do truc, ché dd hop, ché do bdo céao, ché do trach
nhiém va cdc ndi dung khac lién quan dén tb chire, hoat dong cua Hoi dong Khen
thuéng, ky ludt Poan Ludt su thanh phé Pdng Nai nhiém ky 2025 - 2030.

Diéu 3. Quydt dinh ndy c6 higu lyc thi hinh k& ty ngay ky.

Céc thanh vién Ban Chu nhiém, Hoi d’fing IChen thuong, Ky luat, Chanh Vin
phong Poan Luit su thanh phd Dé)ng Nai; cdc Ban chuyén mén; cic td chiic hanh
nghé luét sur; ludt su thanh vién va cédc c4 nhén, don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
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SU TP. PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOLBON THUONG KY LUAT Pic lip — Ty do — Hanh phic

QUY CHE

VA HOAT PONG HQI PONG KHEN THUONG, KY LUAT
anh kém theo Quyét dinh 27/2026/0P.BCN ngay 01 thang 6 ndam 2026 cua
Dodn Ludt su thamh phé Pong Nai)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac td chtre, hoat dong, chirc nang, nhiém vy,
quyén han; ché do trach nhiém, 18 16i lam viée, trinh ty gidi quyét cong viée va
quan hé cong tac cuia Hoi ddng khen thuong, ky luét.

Piéu 2. Nguyén tic phdi hop

1. Hoi dong khen thudng, ky ludt dugce t6 chic va hoat dong theo nguyén
tép the va quyét dinh theo da s0. Truomg hop bidu quyet ¢6 s0 phiéu bang nhau
thi van dé dugc quyet dinh theo y kién ctia bén ¢6 phiéu ctia Chu tich Hoi dong.

2. Hoi ddng khen thudng, ky luat theo quy dinh phép ludt, trén co so phan
cong nhiém vu 18 rang, phdi hop chit ché trong ndi bo va phdi hop véi Ban Chi
nhiém, cac phong ban ctia Doan Ludt su

~_ CHUONGII ‘
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 3. Chire ning

Hoi ddng khen thudng, ky luét 1a co quan tham muu cho Ban Chti nhiém
trong cong tac khen thudng, ky luat; giai quyét khiéu nai, t6 cdo; do Dai hdi luat
su bau ra, theo nhiém ky ctia Ban Chu nhiém. Hoi ddng khen thudng, ky luat
duge sir dung con dau cia Poan Luat su dé thuc higén cac chirc ndng, nhiém vy
do Piéu 1& quy dinh.

o A A + A
Diéu 4. Nhiém vy va quyén han

1. Xem xét va dé nghi Ban Chi nhiém quyet dinh céac hinh thic khen
thudng ctia Poan Luat su dbi véi luat su, cac tb chirc hanh nghé luat su, céc
phong ban va cdc nhdn vién cia Poan Ludt su; hodc dé nghi Ban Chu nhiém
trinh Lién doan Luét su Viét Nam, co' quan nha nuée ¢ thdm quyén khen
thudng theo quy dinh;
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2. Thy ly, xdc minh, xem xét don, thu khiéu nai, t6 céo 601 voi ludt su,
ngudi tép sy hanh nghé ludt su va dé xuét véi Ban Cha nhiém vé vige giai quyét
cac don, thu do.

3. Hang nam tong hop tinh hinh cong téc khen thudng, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo, xtr 1y ky ludt va béo céo cho Ban Chti nhiém.

4. Thyc hién céc nhiém vu khac do Ban Cht nhiém phan cong.
~_ CHUONGII
CO CAU TO CHUC, CHE PQ TRACH NHIEM
Diéu 5. Co ciu tb chirc

1. Co chu tb chic Hoi dong khen thuéng, ky ludt bao gdm: Chu tich Hoi
dong, cac Pho Chu tich va cac Uy vién. Chu tich, cac Pho Chu tich Hoi dong
khen thudng, ky luat do Hoi ddng béu ra trong sb céc thanh vién ctia Hoi dong.

2. Mdi thanh vién phu trach mot lanh vuc theo su phan cong nhi¢m vu cta
Chu tich Hoi dong va chiu trach nhiém v& két v& két qua thyc hién cong vigc
dugc phan cong.

3. Hoi dong khen thudng, ky luat duge tb chirc thanh céc bd phéan phu trach
ting linh vye theo chtic ndng, nhiém vu duoc giao.

Piéu 6. Ché d trach nhiém

1. Cha tich Hoi dong la nguoi quan ly, diéu hanh cong viée ciia Hoi dong
khen thuéng, ky luat; t6 chirc trién khai, phén cong céac cong viéc cho cac thanh
vién, by may gitip viéc va chju trach nhiém truée Ban Chui nhiém vé két qua
hoat dong ctia Hoi dong khen thudng, ky luét.

Chu tich Hoi dong co6 cac nhiém vu, quyén han sau day:
a) Triu tap, chu tri cac cude hop;

b) Két luan v& ndi dung cudc hop, dua ra céc quyét dinh nhidm giai quyét
cac cong viée thudc chie ning, nhi¢m vy ctia Hoi ddng khen thudng, ky luat;

¢) Ky cdc vin ban thudce thdm quyén cua Hoi dong khen thudng, ky luat;

d) T6 churc, dicu dong nhan sy, phén cdng cong viée trong ndi bd Hoi dong
khen thudng, ky luét;

d) Thyce hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ndi bd ctia Ban Chti nhiém.

2. Céc Pho Chu tich Hoi dong va céc Uy vién.
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Céc Phé Chu tich Hoi dong, cac Uy vién giai quyét cac cong viée theo su
phén cong nhi¢ém vy ctia Chu tich Hoi dong va chiju trach nhiém vé két qua thuc
hién céc cong viée duge phan cong.

Trong pham vi linh vue duge phén cong, cac Phé Chu tich Hoi dong, Uy
vién ¢6 nhiém vu, quyen han sau day:

a) T6 chire thue hién, bao céo, d& xuédt phuong 4n giai quyét va chiu tréch
nhiém trude Chu tich Hoi dong vé cong viée ctia minh;

b) Tham gia xdy dung, dé xuit chuong trinh, ké hoach cong tac cua Hoi
ddng khen thudng, ky luat;

¢) X ly nhiing van d& phét sinh hang ngay thuc pham vi cong viéc minh
phu trach; nghién ctru, phét hién va dé xuit nhirng van dé thude linh vue duoc
phan cong, bao cdo Chu tich Hoi dong xem xét, quyét dinh:

d) Thyc hién nhiing cong viée khéc do Chu tich Hgi dong giao.

CHUONG IV
CHE PO LAM VIEC

Didu 7. Cic cude hop ciia Hbi dong khen thuéng, ky lufit

1. Chu tich Hoi dong s& 16 chiic cac cude hop khi nhan duge cée vu viée
dugc giao; dé giai quyét cac cong viée theo linh vye chuyén mon, trao d6i thong
tin, thdo luén, thdo g& nhiing kh6 khin, vuéng méc trong qua trinh thyc hién
nhiém vu. Truong hop Chu tich Hoi ddng véng mit thi Phé Chu tich Hoi dong
dugc uy quyeén sé& chu tri cudce hop.

2. Thanh vién Hoi dong c6 trach nhiém tham dy day du cac cude hop, néu
ving mit phai ¢6 béo céo bang van ban vé cac cong viéc duge phan cong phu
trach gui dén cude hop.

3. Két qua cudc hop ciia Hoi ddng khen thuéng, ky ludt dugce thdng bio
dén toan thé cac thanh vién Hoi ddng va bdo cdo Ban Chu nhiém va gtii céc co
quan, don vj hitu quan (néu can).

Diéu 8. Trinh ty xir Iy cdng viéce

Cong viée thudc pham vi chirc ndng, nhiém vu ctia Hi dong khen thudng,
ky luat dugce xtt Iy theo quy trinh duéi déy:

1. Hoi dong khen thudng, ky luat tiép nhan cong viée theo ké hoach hoat
dong da duoc phé duyét, theo sy phan céng ctiia Ban Chu nhiém.

2. Chu tich Hoi dong phén céng Phé Chu tich, Uy vién Hoi ddng phu trach
giai quyét vu viée, tong hop, 1ap dy théo két luan, dé xuét Ve giai phap xir ly
timg vu viée cu thé, bdo céo Chu tich Hoi dong xem xét, quyét dinh,
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3. Truong hop cong vige dugc gidi quyét 1a nghién ctru, tham muu cho Ban
Chu nhiém giai quyét khiéu nai, t6 céo thi Chu tich Hoi ddng phan cong thanh
vién phy trach xac minh, thu thap chimg c, nghién ciru don thu, hd so khiéu
nai, to céo, 1ap van ban béo céo két qua xdc minh va dé xudt phuong huéng giai
quyét trinh Ban Cha nhiém xem xét quyét dinh.

Piéu 9. Ké hoach cong tic ciia Hoi ddng khen thuong, ky luat

Hoat dong ctia Hoi dong khen thudng, ky luat phai dugc xdy dung thanh
ké hoach cong tac hang nam. K& hoach cong tac hang nam thé hién cu thé cac
hoat dong trén tit ca cac linh vuc cong téc, dy kién cudc hop thudng ky, danh
muc cdc bdo céo, dé 4n, vin ban can xdy dung va hoan thanh dé trinh Ban Chu
nhi¢m quyét dinh.

Diéu 10. Ché @9 thong tin, bio cfo trong ndi by Hoi ddng khen thudmg,
ky luét

1. Céc thanh vién Hoi dong duogc thong tin day du, kip thoi v& tinh hinh
hoat dong ctia Hoi ddng khen thudng, ky luft. Ké hoach cong tac, bdo cdo tong
két hoat dong va céc quyet dinh tép thé ctia Hoi ddng khen thudng, ky luat dugc
glii dén cho céc thanh vién Hoi ddng.

2. Trong qua trinh tiép nhan, phéi hop giai quyét cac vu vi¢e, thanh vién
Hoi déng c6 trach nhiém bao mét thong tin. Viée cung cép, cong bd thong tin
cho co quan bao chi hodc ngudi khac chi dugc thue hién theo quy dinh phap
lugt, theo Piéu 1&, Quy ché am viée ctiia Poan Luét su.

Pidu 11. Tiép nhén, xir Iy, luu trit cong vin, gidy to trong Hoi dong
khen thuéng, ky luit

1. Toan bd hd so, gidy to, tai liéu gui dén Hoi ddng khen thucmg, ky luét
phai dugc vao SO vin thu ciia Doan Luat su, sau d6 dugc chuyen dén Chu tich
Hoi dong hodc cic Pho Cha Hoi ddng dé phan loai, xtr ly theo thAm quyén.

2. B6i véi cac hd so, tai lidu thude thdm quyén, trach nhiém giai quyét clia
Hoi déng khen thuong, ky ludt thi sau khi phén loai s& dugc giao cho céc Pho
Chu tich, Uy vién Hoi dong tryce tiép giai quyet ¢ xac nhén vé viéc ban giao.
Sau khi vu vigc dugc giai quyet toan bd hd so cta vu viée phai duoc giao lai
cho Vin phong Doan Ludt su dé luu trir theo quy dinh hién hanh v& van thu, luu
tri.

CHUONG V A
QUAN HE PHOI HQP THU'C HIEN CONG VIEC
Piéu 12. Quan hé ciia Hoi ddng khen thwong, ky ludt voi ciac phong
ban gitp viéc thuge Poan Luit suw
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Trong qua trinh hoat dong, Hoi dong khen thudng, ky luat duy tri mdi quan
hé phéi hop véi cic phong ban gitp viée thude Doan Luét su theo sy diéu hanh
cua Ban Cht nhiém.

Dicu 13. Quan hé véi cac Poan Luit sw dia phwong khic

Hoi dong khen thudng, ky luét duy tri mdi quan hé phéi hop véi céc Poan
Ludt su dia phu’orng khéc dé thyc hién chirc ning khen thuong, ky ludt, giai
quyét khiéu nai, t§ cdo; trao ddi nghiép vu hanh nghé luat su dé hoan thanh &t
cac nhiém vu duge Ban Chu nhiém giao.

) CHU’S)NG VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Didu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gdm 6 chuong va 14 diéu da dugc Ban Chu nhiém thong qua
va ¢6 hidu luc ké tur ngay ky Quyét dinh ban hanh. Viéc stra ddi, bd sung Quy
ché do Ban Chu nhiém quyét dinh theo d& nghi cua Hoi dong khen thudng, ky
luét.
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