DOAN LUAT SU TP PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHU NHIEM Poc lip — Ty do — Hanh phiic
S6: 26/2026/Qb.BCN Bé‘ng Nai, ngay 01 thding 6 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc cita Ban Cha nhi¢m Doan Ludt sw thanh phd
Pong Nai nhiém ky 2025 - 2030

BAN CHU NHIEM DPOAN LUAT SU THANH PHO DONG NAT

- Can cit Ludt Ludt sw; Cén cir Diéu 1é Lién doan Ludt sw Viét Nam; Cin cip
Noi quy Doan Ludt su thamh phé Pong Nai;

- Can cir Nghj Qv:iyé{ ) 02/NQ-BCN ngay 09/05/2026 cia Ban Chi nhiém
Doan Ludt sw thanh pho Dong Nai;

- Cén et nhu cau t6 chire vo hoat dong ciia Ban Chii nhiém Dodn Ludt sw
thanh pho Dong Nai nhiém ky 2025 — 2030,

QUYRET DINH:

’ Pitu 1. Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Ban Chu nhi¢m Doan Luit su thanh
pho Pong Nai nhiém ky 2025 - 2030,

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh nhiém vu, quyén han ctia Ban Chu nhiém;
nhiém vu, quyén han ctia Chii nhiém, cac Phé Chu nhiém, Uy vién Ban Chii nhiém;
ché db truc, ché dd hop, ché dd bao cdo, ché db trach nhiém va cac ndi dung khéc
lién quan dén tb chire, hoat déng ciia Ban Chu nhiém Doan Luit su thanh phé Béng
Nai nhi¢m ky 2025 - 2030.

Dicu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac thanh vién Ban Chu nhiém, Hoi dong Khen thuéng, Ky luit, Chanh Vin
phong Doan Lut su thinh phé Pdng Nai, céc Ban chuyén mén, céc t6 chirc hanh
nghé luét su, ludt su thanh vién va cdc c4 nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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ﬁl{'TP PONG NAI CONG HOA XA HQOI CHU NGHTA VIET NAM
Djc 1ap — Ty do — Hanh phiie

QUY CHI:
VIEC CUA BAN CHU NHIEM POAN LUAT SU

TP. PONG NAI NHIFM KY 2025 - 2030
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 26/2026/QD BCN ngay 01 thang 6 ndm 2026

ciia Ban Chii nhiém Doan Ludt su thanh phé Pong Nai)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Chi nhiém

1. Ban Chu nhiém chju trdch nhiém quan 1y moi mit hoat dong cia luét su thanh
vién trong qué trinh hanh nghé. Thuc hién giam sét viéc tudn theo phap luét, Quy
tic dao duc va ng x{r nghé nghiép ctia lut su thanh vién va td chirc hanh nghd ludt
su trong hoat dong nghé nghiép;

2. T6 chirc hoc tap, bdi dudng vé chinh tri, tu tuong, chuyén mon nghiép vu, k¥
niing hanh nghé va dao duc ling xir nghé nghi¢p cho ludt su, ngudi tap sy hanh nghé
luét su;

3. Thye hién cong tac thong tin, tuyén truyén, t6 chirc hoat dong vin hoa, vin
nghé, thé duc thé thao cho luat su thanh vién;

4. Thye hién nhiém vu bao vé quyén loi trong khi hanh nghé, thuc hién chinh
sach phuc loi d6i voi ludt su thanh vién;

5. Quan ly tai chinh, tai sin ctia Boan, bao dam viée st dung qu¥ Doan c6 hiéu
qué, tiét kiém, cong khai, minh bach; .

6. Tang cudng cong tac to chire giao luu, hoc héi kinh nghiém ciia cic Poan
ban trong quan tri, diéu hanh hoat dong cia Poan luft su. Ddng thoi, tang cudng
cong tac dbi ngoai, t6 chirc giao luu, hoc hoi kinh nghiém hanh nghé cua luét su cac
nudc va tranh thu sy gitip d& thiét thuc cia té chic ludt su nude ngoai; céc td chirc
phi chinh phu; c4c té chirc tai trg quéc té;

7.T6 chirc hoat dfng cua Vin phong Doan ludt su hiéu qué theo hudng hién dai
hoéa phi hgp voi cong nghé 4.0;

8. Thyc hién ché do truc thudng xuyén dé nim bit tinh hinh va giai quyét kip
thoi nhitng cong viée phét sinh;

9. Bao dam tﬁiép nhan hd so ctia nguoi dang ky gia nhdp Poan va ciia ngudi dén
dang ky tap sy hanh nghé luat su dung thii tyc quy dinh. Ban Chu nhiém uy quyén

Doan Ludt su thanh phd Déng Nai
Dia chi: 401, dudng 30/4, khu phé Khanh Hung, phurdmg Trin Bién, thanh phé Pdng Nai
SDT: (0251) 3823744 Gmail: Disdongnai@gmail.com Website: hitps://dlsdongnai.com/




2

cho Cht nhiém xét duyét quyét dinh viéc tiép nhan. Néu khong tiép nhén phai néu
10 1y do;

10. Bién soan dé 6 chtic thong qua, stra ddi, bd sung Noi quy, Quy ché cia
Poan;

11. Giai quyét khiéu nai, t& céo theo quy dinh cua phap ludt, phai dam bao khach

quan tuén thu trinh ty xem xét, gidi quyét theo Quy ché do Ban Chti nhiém ban hanh;

12. Ban Chu nhiém nghe béo céo téng hop va phé duyét chi truong chung vé
viée xét khen thudng. Xem xét timg trudng hop cu thé do Chii nhiém va cac Phé Chu
nhiém quyét dinh;

13. Giai quyét nhitng cong viée khac phat sinh trong qud trinh thuc hién chiic
néng nhiém vy cua Ban Chu nhiém.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han ciia chi nhiém

1. Cting Ban Cht nhiém td chtrc thuc hién céc nhiém vu, quyén han ctia Poan
luat su theo quy dinh tai Diéu 61 Lut Luét su;

2. Trigu tép va chu tri cac cudc hop cia Ban Chu nhiém; B4o c4o tinh hinh hoat
ctia Doan, clia Ban Chti nhiém, Hoi déng khen thudng, ky luét, cac ban Chuyén mon
gita cac ky hop; dé xuét nhiing viéc cén lam thoi gian t6i dé Ban Chu nhiém thao
luén va quyét dinh.

3. Khi can thiét, du cac cudc hop véi Hoi ddng khen thuong, ky ludt, cac ban
chuyén mon.

4. Don dbc viée thuc hién Noi qui, Qui ché lam viéc, Nghi quyét, Quyét dinh
ctia Ban Chu nhiém, cidc Ban chuyén mon.

5. Thay mdt Ban Cht nhiém ky Quyét dinh ban hanh N6i qui Doan luat su, Quy
ché lam viéc, cac Nghi quyét, Quyét dinh, cong vin, gifly 1O va viin ban khéc,... trong
pham vi thdm quyén cua Ban Chu nhi¢m, Cht nhiém da dugc qui dinh;

6. Thay mit Ban Cht nhiém Quyét dinh chi tai chinh cua Doan ddi véi cac
khoan chi dudi 20.000.000 ddng cho nhitng viée dd dugc Chu nhiém, Ban Chu
nhiém dong y duyét vé chii truong; tir 20.000.000 ddng dén 50.000.000 ddng phai
cé su thao ludn nhét trf cia cdc Phé Chua nhiém; trén 50.000.000 ddng do Ban Chu
nhiém quyét dinh.

7. Khi cén thiét Chi nhiém c6 thé uy quyén cho mot trong cac Pho Chu nhiém
thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Chti nhiém.

Pitu 3. Nhiém vy, quyén han ctia Pho Chii nhiém

1. Céc Phé Chii nhiém do Ban Chu nhiém biu ra va thuc hién cdc nhiém vu do
Ban Cht nhi¢m phén cong;

2. Pho6 Chu nhiém phy trach mét Ban chuyén mén cung vai céc thanh vién trong
Ban thuc hién ¢6 hi¢u qua nhiém vu ctia ban theo Quy ché hoat dong ctia Ban chuyén
mon, dé xuét nhiing hoat dong va bién phap dé Ban Cht nhiém Quyét dinh;
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3. Thuyc hién lich tryc theo phan cong. Trong phién truc phai xtr ly moi viéc theo
thim quyén va chiu trach nhiém vé viée xir ly dé;

4. Khi hop Ban Chti nhi¢m, cac Ph6 Chi nhiém phai béo céo nhiing viéc do ban
chuyén mon ctia minh phy trach da lam va ké hoach trong thoi gian t6i;

5. Pho Chti nhiém thyc hién nhitng céng viéc do Ban Chi nhiém phan cong;
duoc quyén l(y cac van ban trong pham vi, linh vire d& duwge Ban Chii nhidm phén
cong, uy quyén.

Diéu 4. Nhiém vy, quyén han ciia Uy vién Ban Chii nhiém

L. Tham gia ddy du cac cugc hop Ban Chil nhiém, cho y kién va biéu quyet

hung van da duge Ban Chu nhiém dua ra thao luan. Uy vién Ban Chii nhiém néu
véng mat khl hop phéi ¢6 1y do chinh dang nhung khong qué 3 14n lién tiép. Truong
hop néu vang mit 3 1an lién tiép s& cong khai béo cdo tai Dai hdi thuong nién;

2. Phai ¢6 trach nhiém thyc hién hoan thanh c4c nhiém vy do Ban Chii nhiém
phén cdng.

3. Uy vién Ban Chii nhiém duge phin cong phy trach mdt ban chuyén mén c6
trach nhiém cting véi cac thanh vién trong ban thyc hién c6 hiéu qué nhiém vy cla
ban theo Quy ché hoat dong cta ban chuyén mén, dé xuét nhitng hoat déng va bién
phép dé Ban Chii nhiém Quyét dinh;

4. Terc hién lich tryc theo phan cong. Trong phién truc phai xit Iy moi viée theo
thdm quyén va chju trach nhiém vé viée xur ly do;

5. Dong gép v kién va dé xuét cong viée lién quan dén céc thanh vién Ban Cha
nhiém;

6. Bao dam sy doan ket trong Ban Chu nhi¢m, t6n trong va thuc hién nguyén
tdc thidu s6 phyc ting da s6;

7. Puge béo luu y kién ctia minh khi cin thiét.

Didu 5. Ché do true

1. Chu nhigm, cdc Phé Chu nhiém va cac Uy vién Ban Chu nhi€ém cé nhiém
vu truce ban tai try sé Poan lut su tr thir 2 dén thi 7 trong tudn, theo lich tryc da
duge phén cong, dé giai quyét nhitng cong viée ctia Poan ludt sur phét sinh trong thoi
gian truc ban theo nhiém vu, quyén han ctiia minh va thudc linh vire d3 duge Ban Chu
nhiém phén cong;

2. Khi thay cén thiét Chii nhiém Poan c6 thé phan cong bo sung Chi tich, Phé
Chu tich va cac Uy vién Hoi dong khen thudng, ky luat tham gia tryc ban theo yéu
cdu thyc té;

3. Chti nhiém Poan luat su truc tiép phan cong ngudi truc ban va uy quyén
cho Chénh vin phong ki thay lich phan céng truc ban;

4, Khi ving mit khong tham gia truc ban theo lich d& phan céng, ngudi c6
trach nhiém true ban phai thdng bao cho vin phong Poan biét va uy quyén cho thanh
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vién khéc trong s6 nhiing ngudi duoc phan cong truc thue hién tryc ban thay thé cho
minh. Truong hop vang mat phai c6 Iy do chinh déng, nhung khéng qua 3 1an lién
tiép, néu viing mat 3 1an lién tiép Ban Chu nhiém s& cong khai b4o cao tai Dai hoi
thuong nién;

5. Yéu cu dbi voi ngudi truc:

a) Ghi s6 tryc nhiing viée da giai quyét va nhitng viée cn giai quyét tiép;

b) Xem xét va ky cac gidy to trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh
theo dé nghi cua luét su, td chire hanh nghé luat su trong phién truc;

¢) Ghi y kién vao phiéu xir Iy cac cong vin, don thu dén trong phién truc;

d) Tiép céc co quan, ban nganh, ca nhan, t& chirc dén tham quan, lam viéc dot
xuat, ndm bt ndi dung dé béo cdo Chi nhiém, Pho Chi nhiém phu tréch vén phong
xu ly;

e) Hudng din ngudi dan c6 nhu ciu tu vén phép 1y, yéu ciu thyc hién dich vu
phap 1y,... dén dia chi phii hgp dé dam bao viée khong tiép khéch hang, thuc hién
dich vy phép ly tai tru s& Doan ludt su (trr trudong hop thuc hién ca chuong trinh tro
giup phap ly mién phi, hoat dong ctia cac ban chuyén mén,..theo qui dinh).

Piéu 6. Ché dd hop

1. Ban Chu nhiém hop mdi thang mot 14n vao tudn ddu tién cta thang. Ngoai
ra Chu nhiém c6 thé triéu tap hop bét thudng hodc khi can thiét;

2. Cht nhiém, Pho Chu nhi¢ém phu trach van phong hop giao ban véi viin
phong Doan luat su vao tht hai hang tudn dé ndm bét, theo ddi va phan cong nhiém
vu cho véan phong Poan luét su;

3. Nhiing viéc Ban Chu nhiém phai ra nghi quyét, cudc hop phai c6 it nhét 2/3
thanh vién Ban Chu nhi¢m tham du méi duoc coi la hop [§;

4. Khi biu quyét phai dugc qua 12 sb ngudi cd mat nguoi tan thanh. Nhiing
van dé biéu quyét co ty 18 phiéu ngang nhau thi quyét dinh dugc thuc hién thudc vé
phia ¢ y kién ctia Cht nhiém;

5. Thanh vién Ban Cha nhi¢m phai dén hop ding gio, trong thoi gian hop
khong st dung dién thoai va khong gidi quyét viée riéng;

6. Khi can thiét, Ban Chi nhiém s& moi Chu tich HDKT&KI, Chéanh vin
phong Poan, Truong ban chuyén mén, don vi gitp viée (nhung khéng phai 1 thanh
vién Ban Chu nhi¢m) tham dy phién hop Ban Chi nhiém dé nim bt ndi dung cude
hop, phbi hop hoat dong;

7.Noi dung cude hop phai duge ghi vao bién ban, trong nhiing trudng hop cén
thiét thi Ban Chu nhiém phai ban hanh thanh nghj quyét cude hop.

Piéu 7. Ché dd béo cio

1. Ban Cht nhiém phai thuc hién ché do béo céo thudng ky theo quy dinh cia
Lién doan luat su Viét Nam;
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2. Van phong Poan chiu trach nhiém d6n ddc céc tb chirc hanh nghé, ludt su
hanh nghé c4 nhan gii bao cdo vé Doan luat su ding thoi gian quy dinh
Didu 8. Ché d§ thit lao va phu cép

1. Luong thang cta cdc can by, nhan vién Van phong theo hgp dong lao dong,
khi can thiét Ban Chii nhiém xem xét diéu chinh mirc I ong theo dé nghj ciia Ban tai
chinh va co s& vt chét;

2. Phy cép cta Chi nhi¢m, cc thanh vién Ban Chu nhiém, Hoi dong KT&KL,
cac Truong ban chuyén mon, thanh vién ban chuyén mén,... duge thuc hién theo Qui
ché thu chi ndi bd ctia Poan ludt su va Noi qui DPoan luét su;

3. Céc thanh vién Ban Chu nhiém, Hoi dong khen thudng, ky luat, cac ban

chuyen mon, cac ludt sw hode nhén vién khic di cong tic cho Poan duge hudng phy
cép theo Qui ché thu chi ndi bo clia Poan ludt su va Noi qui Poan luit su;

4. Chu nhiém; Thanh vién Ban Chu nhiém, Hoi dong khen thuéng, ky luét;
Chéanh, phé va nhan vién van ph(‘)ng; Trudng, pho va thanh vién cac ban chuyén mon;

c’lc doan thé,... khi hop ban trién khai cong viéc thudc chire ning duge hudng phu
cép theo Qui ché thu chi noi b cua Doan ludt su va Noi qui Doan luét su;

ban theo lich tryre da phan cong duge hudng phy cdp theo Qui ché thu chi n6i b cia
Doan luét su va Noi qui Poan luét su

5. Thanh vién Ban Chu nhiém, Hoi dong khen thudng, ky ludt, tham gia trire

©
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Diéu 9. Ché d§ trach nhi¢m ciia thanh vién Ban Chii nhiém P
Hang ndm thanh vién Ban Chu nhiém cén cir vao cong viée dugce phan cdng,
phai tong két hoat dong ctia minh; béo céo Ban Chi nhiém trong cudc hop cudi ndm.
Picu 10: Hiéu Iye clia quy ché

Quy ché nay d& duge Ban Chii n hi¢ém Doan luat su thanh phd Pong Nai thong
qua va cé hi¢u luc ké tir ngz‘ly ky quyét dinh ban hanh.

Quy ché nay c6 thé dugc Ban chli nhiém Doan luat sira ddi, bd sung theo dé
nghi clia trén mdt phan ba (1/3) s6 thanh vién Ban Chu nhiém Doan luét su./.

Doan Luit sir thanh phé Bdng Nai

Dia chi: 401, dudmg 30/4, khu phd Khanh Hung, phuéng Trdn Bién, thanh phd Bdng Nai
SDT: (0251) 3823744

Gmail: DIsdongnai@gmail.com

Website: https://dIsdongnai.com/






