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Ban hanh Quy ché tb chie, nhi¢m vy va hoat dong ciia Ban Ddi ngoai
Doan Luit sw thinh phd Pdng Nai

BAN CHU NHIEM DOAN LUAT SU THANH PHO DONG NAT
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SU TP. PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOJ NGOAI Dic lip - Ty do - Hanh phie

QUY CHE TO CHUC, HOAT DONG

BAN POI NGOAI
keém theo Quyét dinh sé 21/2026/0D.BCN ngay 01 thang 6 ndm 2026
ciia Ban Chiit nhiém Doan Lugt sw thanh phé Dong Nai)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh chirc néng, nhi¢m vu, quyén han va co c4u t6 chirc clia Ban
Déi ngoai (sau déy goi tat 13 “Ban”); phuong thirc hoat dong, ché do 1am viéc, mcn
quan véi cdc to chire, doan thé ctia Poan Luét su thanh phé Dong Nai (sau day goi tat
1a “Doan Luit su” hodc “Poan”).

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong
[. Ban Déi ngoai hoat dong theo cac quy dinh ctia phap ludt, Diéu 18 Lién doan
Ludt su Viét Nam, Noi quy Doan luit su, cic Nghi quyet va Quyét dinh ctia Ban Cha

nhiém, chiu sy chi dao ctia Ban Chii nhiém va thanh vién Ban Chii nhiém phy trach linh
vue quan hé qudc té.

2. Ban Déi ngoai hoat dong theo nguyén tic tép trung dén chu va chiu trach
nhiém c4 nhan theo cong viéc ddm nhén.
CHUONG 11

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 3. Chire niang

Ban Déi ngoai 1a don vi chuyén trach 1am dau méi tham muu, gitp viéc cho Ban
Cht nhiém trong linh vue d6i ngoai, quan hé va hop tac qubc té thudc pham vi chirce
nang, nhiém vy va quyen han ctia Doan ludt su; chju trach nhig¢m trién khai thue hién
cac nghi quyet va quyét dinh ctia Ban chii nhiém vé cong tac dbi ngoai, hop tac va quan
hé quéc té.

Diédu 4. Nhiém vu va quyén han
Ban D6i Ngoai c¢6 cac nhiém vu va quyén han sau:
a. Nhiém vu:

I, Cha tri xdy dyng va trinh Ban Chii nhiém Doan chién lugce, co ché chinh sich,
ké hoach phét trién dai han va hang nam; céc chuong trinh, dé an va du 4n vé cdng tac
dbi ngoai, quan hé va hop téc quoc té thude pham vi quan ly ctia Doan; soan thio cac
viin ban lién quan dén cong tac dbi ngoai, quan hé va hop tac qudc t& ciia Doan dé trinh
Cht nhiém ky hodc | (y theo Uy quyén ctia Chi nhiém;

2 Lam déu m01 lién hé va phdi hop véi céc dbi tac qudc t& ma Poan ¢6 quan h¢
hop téc; dénh gid va tong hop dé bao cédo Ban Chi nhiém viée thyc hién cac thoa thuan
qubc té, céc chuong trinh, dé 4n va dy an hop tic qubc t& cia Doan; xay dung va to
chtre trién khai thyc hién ké hoach, noi dung cdc chuong trinh, dé 4n va du 4n hop tac
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qude té ctia Doan; tham muu d& xudt véi Ban Chi nhiém vé ké hoach, ndi dung va nhéan
su cac doan di hoc tap, bdi duding, cong tac va hop tac dao tao, trao ddi kinh nghiém
nghiép vy, ning cao kién thirc ctia ludt su, ting cuong hoat dong chuyén mén ctia Doan,
thue hién cdc muc tiéu xa hoi ciia Doan Luét su.

3. Chu tri quan ly ndi dung, tiép xuc, giao dich, va gi¢i thi¢u cac chuong trinh,
d& an va duy an voi, cae td chie luft su cae nude, céc t chtre, cd nhén nudce ngoai khac
c6 hoat dong lién quan dén hoat dong nghe nghiép luét su hodc hd trg nghé nghiép luat
s nhim ma rong quan hé hop tic quée té ctia Doan;

4, Chu dong dc Xudt va tr inh Ban Chti nhi¢ém Doan céc giai phap vé hop tac quoc
t&; tham gia glal quyet cac véan dé lién quan dén ludt phap va thoa thudn quoc té cua
Doan; chi tri dé xuét, chudn bi va trinh Ban Chu nhiém quyct dinh viéc ky két, gia nhép
céc thoa thudn va cam két quée té véi cac td chire quoc té c6 lién quan; td chirc theo dai
va kiém tra viée thuc hlen cac thoa thuén va cam két d6; kiém tra, don déc viee dong
phi thanh vién cho cdc t& chirc quéc té va khu vuc ma Poan 1a thanh vién;

5. Dua trén cac mbi quan hé cia Doan Luét su v céc luét su, cac chuong trinh
da ky két ciia Lién Doan Luét su Viét Nam (LDLSVN) va Lién Hi¢p cic T4 chirc Hitu
nghi thanh pho Ddng Nai (LH ITCHN), dé xudt Ban Chi nhiém chu tri, tham gia va ky
két hop tac voi cc co quan va t& chire ¢6 lién quan.

6. Thuc hién cac nhiém vu khéc thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Doan
Luét su do Ban Chu nhi¢m giao.
b. Quyén han:

1. DPuge quyén nhén danh Ban Déi Ngoai Doan Luét su thanh phd Bong Nai
dé tiép cén, gidi thiéu va lam viée so bd truc tiép voi cac Doan Ludt su va cdc td chic
Luét su, Hi¢p hdi Doanh nghiép, Hiép Hoi Hixu nghi nude ngoai ma Lién Doan Luat
su Viét Nam va Uy ban Nhéan dén thanh phd Ddng Nai ky Hop tac hodic c6 mébi quan
h¢ hitu nghj @& hop tic, hd trg, ning cao chuyén mén tr ong viéc hanh nghé luét su.

2. Dugc phan bd ngudn kinh phi hoat dong trén co s& cin ot ké hoach hoat
dong hang thang, hang quy va hang nam cia Ban.

3. Dugc nhén tai trg kinh phi cta cic ca nhén va t6 chirc trong nude dé phuc
vu hoat dong chuyén mon va hoat dong giao ¢ ciia Ban.

CHUUNG IIT
CO CAU TO CHUC CHE {)O TRACH NHIEM
Piéu 5. Co ciu td chire

I Ban Dbi Ngoai gdm céc thanh vién: Truong Ban, cdc Pho Trudng Ban va céc
Thanh vién.
2. Tty thude vao yéu ciu cong tic, Ban Dbi Ngoai co6 cac cdng tac vién va nhin
su giup viée khac.

Diéu 6. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cic chire danh ciia Ban D6i Ngoai
L. Truéng ban do Ban Chut nhiém bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém:;
2., Pho ban, thanh vién Ban D6iNgoai do Trudng ban dé xuét dé Ban Chi nhiém
bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém;

B Cong tac vién, nhan su giap viéc khac do Trudong Ban D6i Ngoai trinh Ban
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Cht nhiém xem xét, phé duyét hodc chii dong mai tham gia theo cong viée cy thé.
Diéu 7. Nhiém vy va quyén han ctia Triwéng ban

L Lénh dao céc hoat dong ctia Ban va chju trich nhiém trude Ban Chd nhiém
vé hoat dong ciia Ban;

2. Chiu trach nhiém t6 chtrc thuc hién nhiing cong viéc thude tham quyen cla
Ban Ban Péi ngoai va nhiing cong vige cy thé duwge Ban Chi nhiém giao v€ cong tac
dbi ngoai, quan h¢ va hop téc quoc té; thuomg xuyén béo cdo Ban chii nhi¢ém v¢ tinh
hinh trién khai va két qué thue hién nhiém vy cuia Ban;

3. Tham muu, dé XU’lt d& Ban Chii nhiém quyét dinh vé cong tac nhan sy cia
Ban Déi Ngoai va truc tiép quan ly cOng tdc nhén sy cia Ban;

4, Phén cong va didu chinh nhiém vu cu thé coa (céc) Phé ban va cac thanh vién;
5. Tham duy cac cudce tiép khach, cac cude hop va cac hdi nghi, hoi thao trong va

ngoai nude ma Ban Chi nhiém hodc Doan chi tri hay tham gia;

6. Xay dyng ké hoach cong téc cia Ban Dbi Ngoai dé trinh Ban Chu nhiém phé
duyét; t6 chire thyc hién, kiém tra, danh gid tién do thyce hién ké hoach cOng tac va bao
cdo Ban Chu nhi¢m;

2 Chiu trdch nhi¢m kiém tra, gidm st vi€c thye hién céc quyét dinh ctia Ban
Cht nhiém vé ddi ngoai, hop tac quéc té;

8. Ky cac vin ban xir Iy cong viée ni by Ban £)01 ngoai, van ban trinh Ban Chu
nhiém; ky thura tiy quyén ctia Chti nhiém cac van ban tr ién khai thyc hién c4c hoat dng
cu thé vé déi ng0a1 quan hé va hop tac qubc té;

9. Uy quyén cho Ph6 ban thay mat gidi quyét cong viéc ctia Ban khi Trudng ban
ving mit hodc ban cong tac khac.

Piéu 8. Nhiém vy va quyén han ciia Phé ban
Pho6 Ban Poi Ngoai ¢6 cdc nhiém vy va quyén han sau day:

L. Nhén danh Ban D6i Ngoai khi gidi quyét cOng viéc, chiu trach nhiém trude
Trudng ban va Ban Chi nhi¢m veé cong viée duge Trudng ban phan cong;

2. Dé xuét chuong trinh va ké hoach cong tac chung cia Ban;

3, Thudng xuyén béo cdo Truéng ban vé& tinh hinh trién khai va két qua thyc

hi¢n nhi€m vy thudc [inh vie minh phuy trach; béo cdo Trudng ban kip thoi, day da va
d& xudt bién phép trién khai thyuc hién nhitng nhiém vy, yéu cdu méi phét sinh trong
cong tac didu hanh cta Ban tr ong pham vi dugc phan cong phu trach;

4, Chi dao thye hién nhi¢m vu ctia Ban theo sy phan céng clia Trudng ban;

5. Tham dy céc cudc tiép khach, cac cude hop va céc hoi nghi, hoi théo trong va
ngoai nuge ma Ban Chu nhi¢m hodc Doan chi tri hay tham gia theo sy phan cong cia
Trudng ban;

6. Chu dong giai quyet céc vin dé phat sinh trong pham vi cong viéc duoc phan
cong. Déi véi nhing vin dé vuot thdm quyén, Pho ban phai bdo cdo, dé xuét va xin y
kién chi dao cta Trudng ban trwde khi quyét dinh. Trong truong hop khong théng nhat
v6i ¥ kién chi dao cta Trudng ban, Pho ban dugce béo luu y kién ctia minh nhung phai
thuc hién y kién quyét dinh cua Trudng ban;
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7. Quyét dinh nhiing bién phip nhim thuc hién nhiém vu thude linh vuc dugce
phﬁn cong phu trach. Trong trudng hop (:(“)ng viéc ¢6 lién quan dén linh vye thude pham
vi phu trach cua cac Pho ‘ban, cac thanh vién khéc thi phai cing nhau ph01 hgp giai
quyét; truong hop c6 ¥ kién khéc nhau thi béo cdo Trudng ban xem xét, quyét dinh;

8. Chu tri cac cude hop ctia Ban Ddi Ngoai theo su phan cong cua Trudng ban;

9. Thuce hién ding ndi dung va pham vi duge uy quycn khi Truéng Ban Doi
Ngoai di cong tac vang, co trach nhiém bdo cdo Truong ban ve€ cac hoat dong cua Ban
trong thoi gian, theo ndi dung va pham vi dugc uy quyén. Trong trudng hop can thiét,

Trudng ban chi dao tir xa thi Phé ban dugc ty quyén ¢6 trach nhiém thuc hién su chi
dao do.

Diéu 9. Nhiém vu va quyén han ctia Thanh vién Ban

I. Thanh vién Ban dugc Trudng ban phén cong phuy trach mot hodc mot s6 linh
vire cong tac dugc nhan danh Ban D&i Ngoai khi giai quyét cac cong viée, chiu trach
nhiém truge Ban Chu nhi¢m, trude Trudng ban hodc Pho ban phy trach linh vue (néu
c6) vé cong viée dugce phén cong;

2. Bé xuét chuong trinh va ké hoach cong tac chung ctia Ban Pdi Ngoai;

3. Thuong xuyén bdo céo voi Trudng ban va Phé ban phy tréch [inh vye v& tinh
hinh trién khai va két qua thuce hién nhiém vu dugc giao. Kip thoi bdo céo day da kém
theo d& xuét bién phap trién khai thuc hién nhiing nhiém vy, yéu ciu mdi phét sinh
trong cong tac thudc pham vi dugce phéin cdng phuy trach;

4, Truc tiép chudn bj cdc van ban thudc thadm quyén ctia Ban D&i Ngoai khi
dugc phén cong;

5. Thuc hién nhiém vu ctia Ban D6i Ngoai theo sy phan cong cua Trudng ban
hogic Pho ban phu trach linh vye (néu c6);

6. Tham du cac cudc tlep khach, céc cudc hop va cac hdi nghi, hdi thao trong va
ngoai nu¢c ma Ban Chii nhi¢ém hodc Doan chu tri hay tham gia theo sy phéan cong ciia
Trudng ban hod@c Pho ban phu trach;

7. Chu dong giai quyet cac vin dé phat sinh trong pham vi cong vi¢e dugce phén
cong. D1 voi nhiing van dé vuot thim quyén thi phai bao cao xin y kién chi dao cua
Truong ban hodc Pho ban phy trach trude khi quyet dinh. Trong trudong hop khong
thong nhét véi y kién chi dao thi dugc bao lun y kién ctia minh nhung phai thuce hién y
kién chi dao.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia Cong tac vién, nhin sy gitp viéc khac

Cong tac vién, nhén sy giap viéc khic thyc hi¢n nhiém vu do Trudng ban phén

cong trong timg cong vi¢e cu thé; kip thoi bao céo vai Truong Ban/hodc Pho ban phu
trach linh vye vé tinh hinh trién khai va két qua thyc hién nhiém vy duge giao.

CHUONG 1V
PHUONG THUC HOAT PONG, CHE PO LAM VIEC
Diéu 11. Phwong thirc hoat dong

l.  Viée trao dbi thong tin ctia Ban D&i Ngoai thuc hién théng qua céac cude hop
truc tiép, truc tuyén, qua thu dién tr (email) va céc phuong tién thong tin dién t& phu
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hop khac.

2. Ban Déi Ngoai hop dinh ky sdu thang mot lan. Truong hop cén thiét, Trudng
ban s& quyét dinh tridu tap hoic theo dé xuét ctia cdc Phé ban.

3. Quyét dinh cudc hop hodc xin v kién qua thu dién tir (email) ctia Ban Pbi
Ngoai duge thdng qua khi c¢6 qud mot phén hai s6 Thanh vién cua Ban dy hop hodc
duoc c6 y kién qua thu dién tir (email) tan thanh.

4. Thanh vién, cOng tac vién, nhin su gitp vige ctia Ban c6 thé bj mién nhiém,
bai nhi¢m trong trudong hop thudng xuyén khong két ndi, trao ddi thong tin hodc nhiéu
lan khong phéan hdi y kién trong hoat dong ciia Ban ma khong c6 Iy do chinh déng.

Diéu 12. Ché d¢ lam viéc

1. Truéng Ban tb chire diéu phéi, trién khai cong viéc theo ké hoach va chuong
trinh cong tac da duge Ban Chi nhi¢m phé duyét, chiu sy chi dao tryuc tiép ctia Ban Cha
nhiém va béo cdo két qua thyc hién v6i Ban Chi nhiém.

2. Kéhoach cong tac ctia Ban bao gbm céc ké hoach dai han trong nhiém ky coa
Ban Chu nhi¢m va cic ké hoach cong tac hang nam trong linh vyre quan hé Qubc té; ké
hoach dot xuét theo yéu ciu cong tic va céc chuong trinh, dé 4n, dy 4n hop téc 16n,

Diéu 13. Cudc hop ciia Ban

L. Truéng Ban trigu tdp, chii tri cuge hop ctia Ban. Trudng hop xét théy can thlet
hodc theo yéu céu Ban Chu nhi¢m Doan thi Truong Ban tri€u tap cude hop dot XUAL.
Trinh ty triéu tép va to chirc cude hop dot xudt duoe thue hién nhu déi véi cude hop
thuong ky.

2. Trudng Ban quyét dinh cy thé ngay, dia diém to chtre cudce hop trén co so phdi
hop v6i Viin phong Doan vé chuong trinh, diéu kién t6 chirc cudc hop.

3. Pho6 Trudng Ban, Thanh vién phy trach linh vire, t6 ¢6 trach nhiém gitup Trudng
Ban chuin bj ndi dung, chuong trinh hop va thong bao moi hop ciing tai liéu phyc vy
cude hop cho cdc thanh vién Ban chdm nhat 05 ngay lam vigc trudce ngay hop dinh ky,
trr trudng hop dot xudt hodc theo yéu ciu ciia Ban chi nhiém thi tai liu hop guri cho
cdc thanh vién ngay trude gio hop.

4. Thanh vién Ban c6 trach nhi¢m tham dy ddy du cac cude hop Ban, néu ving
mét phai bao cdo bang vin ban hoic qua céc phuong tién thong tin khae. Cude hop Ban

¢6 thé moi cac thanh vién Ban khéc c6 lién quan tham dy theo quyét dinh cta Truéng
Ban.

Diéu 14. Quyét dinh cic vAn dé cia Ban thong qua hinh thire viin ban xin y
kién, thw dién tir (email), di¢n thoai hodic hinh thirc théng tin lién lac khac

Trudng Ban c6 thé quyet dinh viée 14y y kién céc thanh vién bing vin ban hoic
qua thu dién i (email), trao d01 trén dién thoai, mang Zalo hodc phuong tién thong tin
lién lac khdc. Phuong thire tién hanh trong céc tr uong hgp nay dugce quy dinh nhu sau:

1. B6i v6i cac trudong hop lay y kién bang vin ban, Trudéng Ban chuén bi vin ban
lay y kién, c4c tai lidu lién quan va gui bang phuong thirc bao dam dén dia chi lién lac
ctia cac thanh vién; cdc thanh vién Ban c6 trach nhiém nghién ctru, xem xét tra 10 bang
viin ban va gii vé Tr uong Ban trong thoi han quy dinh.

2. Déi véi truomg hop théo ludn, liy y kién thong qua phuong tién thu dién tu
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(email), dICH thoai, mang Zalo thi thanh vién duoc coi la d c6 y kién tra 16, biéu quyét
khi c6 hdi dap qua nhitng phuong tién nay.

3. Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thie ldy ¥ kién bing van ban, thu dién tr
(email), dién thogi, mang Zalo c6 gié trj nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop.

Piéu 15. Ché do bao cao

Ban ¢o trach nhi¢m béo céo dinh ky 6 thang va hang nam hodc bao cdo dot xuét
theo yéu ciu cia Ban Cha nhiém Doan vé két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

Diéu 16. Ké hoach cong tic ciia Ban

1. Hoat dong ctia Ban phai duge xdy dyng thanh | ké hoach hang nédm. K& hoach
cong tac hang nam phai cy thé cac hoat dong ctia Ban trén tit c cac linh vuc cong tac,
du kién cudc hop thuong ky cta Ban dé trinh Ban Chit nhiém Doan.

2. Chéim nhét vao ngay 15 thang 12 hang nam, Ban phai hoan thanh du thao ké
hoach cong tac cho ndm tlep theo dé trinh Ban Cht nhiém Doan xem xét, phé duyét tai
phién hop thudng ky cudi ndm ctia Ban Cha nhiém Doan.

Diéu 17. Ché do tai chinh

1. Ban Dbi Ngoai hoat dong bang nguon tai chinh ctia Doan theo Quy ché quan ly
tai chinh ctia Poan lut su thanh phé Dong Nai.

2. Céc ngudn tai trg, ngudn thu hop phép khéc tir hoat dong ctia Ban P6i Ngoai 1a
ngudn thu cta Poan.

CHUONG V
KHEN THUONG, MIEN NHIEM, PINH CHI,
CHAM DU'T TU CACH THANH VIEN
Piéu 18. Khen thudng

Can ¢t vao cac quy dinh ctia Luét Luat su, Didu 1& Lién doan Lut su, Nai quy,
Quy ché nay va cac van ban khac cé lién quan dén thi dua khen thuong Trudng Ban dé
xuat khen thudng trinh Ban chi nhiém Doan xem xét khi ¢6 dé nghi cta thanh vién
Ban.

Piéu 19. Céc truong hop bi mién nhiém, dinh chi hoiic chim dit tw cach
thanh vién Ban

1. Thanh vién Ban vi pham ma dén murc bi Ban chd nhiém Doan ap dung hinh
thure ky ludt “Canh cao” trd 1én;

2. Ving hop qua 03 (ba) lan trd [én ma khong c6 ly do chinh dang;

3. Khong tham gia céc hoat dong quan trong clia Ban qué 03 (ba) | an lién tiép trd
[én hodic qua 05 (ndm) 14n trong mdt nim cbng tac ma khong co ly do chinh dang;

4. ChAm dit tu cich thanh vién Ban khi cé don d& nghi cua chinh thanh vién do.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 20. Hiéu lye thi hanh
I. Quy ché nay da dugc Ban Chu nhiém thong qua va c6 hiéu luc thi hanh theo

Poan Ludt su thanh phé Dong Nai , ‘
Dia chi: 401, dudmg 30/4, khu pho Khanh Hung, phutng Trin Bién, thanh phé Bdng Nai
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quyét dinh phé duyét ctia Ban Chi nhiém Doan Ludt su tinh Déng Nai.

2. Ban Dbi ngoai ¢o trach nhiém td chire trién khai thue hién, huéng dan céc
thanh vién cia Ban thyc hién Quy ché nay.

3. Ban Chu nhiém Doan quyét dinh stra dbi, bd sung Quy ché nay theo dé nghi
cua Trudng Ban

4. Moi sira d6i va bd sung Quy ché phai duge Ban Cha nhiém thong qua.

Poan Lut su thanh phd Bdng Nai
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