DOAN LUAT SU TP BONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHU NHIEM Dje 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 20/2026/QD.BCN Déng Nai, ngiy 01 théng 6 nim 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dfng Ban Xiy dwng phap luit
DPoan Luit sw thainh pho Ddng Nai

BAN CHU NHIEM DOAN LUAT SU THANH PHO PONG NAI

- Can cit Ludt Ludt sw; Cén cir Piéu 1é Lién doon Ludt sw Viét Nam; Cén cir
Noi quy Doan Lugt su thanh pho Dong Nai;

- Can cir Nghj nyéz“ 56 02/NO-BCN ngay 09/05/2026 cuia Ban Chii nhiém
BDoan Lucdit sw thanh phé Déng Nai;

- Cdin e nhu cau t6 chite va hoat déng ciia ciia Ban Xay dung phap ludt Poan
Ludt sw thanh pho Dong Nai,
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong Ban Xay dung phép luat
Boan Luat su thanh pho Dong Nai.

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, co ciu t6
chire, ché do lam viée va moi quan hé phéi hop clia Ban Xay dung phap luét v6i Ban
Chu nhiém, Van phong Doan Lut su va cac Ban chuyén mén thuge Doan Lut su
thanh pho Pong Nai.
. A /{ » Y r -A . b 3 ;‘\ LY 3 r
Biéu 3. Quyét dinh niy c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Poan Luét su thanh phd Déng Nai, Ban Xay dung phap
ludt va cac cd nhan, bo phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh n%/r/,g’/

Noi nliiin:

Nhue Diéu 3 TM. BAN CHU NHIEM
- Nhw Dijéu 3; _ \ |
- LDLSVN (b/c); CHU NHIEM

- UBMTTQVN tp (b/c);
-STP (b/e);

- Cdp 1y, BCN;

- Lwu: VILBDLS,

Luit su Lé Quang Y

Doan Ludt sir thanh phé Pdng Nai -
Dia chi: 401, duang 30/4, khu phé Khanh Hung, phudng Trdn Bién, thanh phd Ddng Nai
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DOAN LUAT SU TP. PONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BANXAWBDUNG PHAP LUAT Doc 1dp - Ty do - Hanh phiic

3\ cud NHIEV)2 |QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
/%) BANXAY DUNG PHAP LUAT

cua Ban Chu nhiem Doan Ludt suw thanh phé Bong Naz)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh chtic néng, nhiém vy, quyén han va co cé,u t6 chirc ctia
Ban Xay dung phap luét (sau day goi tit 12 Ban); ché do lam viée, mdi quan hé cong
tdc, pham vi, trinh ty giai quyét cong viéc ctia Ban va cac thanh vién ctia Ban; mdi
quan hé cua Ban véi cdc Ban chuyén mon, Van phong Poan va Té chirc hanh nghé
Luat su, Ludt su thanh vién thuge Poan Luat su Tp. Ddng Nai (sau day goi tat 1a
Doan).

Diéu 2. Nguyén tic t§ chie, hoat dong

1. Ban dugc tb chiic va hoat dong theo nguyén tic dan chu, binh dang, thiéu
s6 phuc ting da sb, phat huy vai tro 1dnh dao cta tap thé. Két hop trach nhiém c4
nhén cta Truéng Ban, cic Ph6 Truéng Ban va céc thanh vién Ban.

2. Khi thyc hi¢n nhiém vy ctia Ban céc thanh vién phéi khach quan; doc lap;
g0p y, phéan bién . . mang tinh khoa hoc trén tinh than dan chu, khong bi chi phéi
bai 1gi ich ca nhan hay t0 chtrc hanh nghé nao.

3. Ban giai quyét cong viéc theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1é Lién doan
Ludt su Viét Nam, N6i quy Poan Luét su Tp. Dong Nai, chi dao ctia Ban Chi nhiém
Doan trén co s¢ phan cong, phan dinh trach nhiém r rang, phdi hop chat chg, ding
tham quyén, trinh tu, thi tuc theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Qué trinh hoat dong va nhu ciu cua Ban, trudng Ban chi dong thanh 14ap
“t6 nghién ciiu chuyén dé hay linh vuc cu thé” trén co s& dé nghi cia thanh vién
Ban.

CHUONG II
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 3. Chire niing

Doan Ludt su thanh ph8 Ddng Nai
bia chi: 401, dudng 30/4, khu phé Khanh Hirng, phudng Trin Bién, thanh phd Bdng Nai
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Ban xdy dung phap ludt 1a Ban chuy&én mon, tham muu va giup viéc cho Ban
Chu nhiém Doan Luit su trong cong tic tham gia xay dung, goép y, phan bién va
hoan thi¢n phap luét.

(A ” A o
Dicu 4. Nhiém vu, quyeén han ciia Ban

1. Tham muu, dé xudt v6i Ban Chii nhiém trong cong tac tham gia xdy dung,
g6p vy, phan bién va hoan thién phép luét (cu thé la dong gop y kién vao céc vin ban
phap luat theo d& nghi cta cac co quan ¢ thdm quyén v& céc ndi dung, vin dé c6
lién quan dén hoat dong ctia Poan Luat su, Ludt su; dy thdo vin ban dong gop y
kién, phan bién va hoan thién phap luat cia Doan Luét su dbi v6i cac du thao vin
ban phap lut hodc viin bin clia cic co quan c6 tham quyén duge dé nghi cho y kién
trinh Ban Chti nhiém xem xét, quyét dinh. D4i véi nhitng du thao vin ban phéap luat
quan trong nhu Hién phap, cac Bo Ludt, Ludt.. vuot qua kha nang ctia Ban thi dé
xudt nhan su dé thanh lap tiéu ban nghién ctu, déng gop ¥ kién cho dy thao trinh
Ban Chu nhiém xem xét, quyét dinh).

2. Hang nidm xdy dung ké hoach hoat dong ctia Ban trinh Ban Chii nhiém xem
xét, quyét dinh va trién khai thuc hién ké hoach sau khi duoc Ban Cht nhiém phé
duyét.

3. Phoi hgp vai Vin phong Poan, cac Ban chuyén mon ctia Poan, cac don vi
truc thudc Doan, cac To6 chuc hanh nghé Luét su va cac Co quan, to chirc ¢6 tham
quyén nhdm thyc hi¢n va trién khai cong vi¢e ctia Ban dugc thudn lgi va hiéu qua.

4. Ban chi dong nghién ctu, d& xuét noi dung gbp ¥, phan bién; td chic Hoi
thao, Toa dam chuyén d& khi duoc Ban cha nhiém chép thuan.

5. Pugc dé xuat Ban chi nhiém mdi chuyén gia, nha khoa hoc, ludt su cé
chuyén mon tham gia gbp y, phan bi¢n ... theo tung chuyén de.

CHUONG 11
CO CAU TO CHUC, CHE PQ TRACH NHIEM

Picu 5. Co cau to chire ciia Ban

Co cdu to chirc cia Ban bao gom: Truong Ban, cac Phé Trudng Ban va céc
Thanh vién.

Dieu 6. Nhiém vu, quyén han cida Truéong Ban

1. Trudng Ban lanh dao cac hoat dong ctia Ban va chju trach nhiém trudce
Ban Cht nhiém v¢ hoat ddng ctuia Ban.

Poan Ludt su thanh phé Ddng Nai )
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2. Xy dung ké hoach hoat dong hang nim cia Ban; td chuec trién khai thuc
hién ké hoach sau khi dd dwoc Ban Chu nhiém phé duyét; dinh ky béo céo két qua
thue hién cac nhiém vu cua Ban;

3. Triéu tap va chui tri cdc cude hop cua Ban theo dinh ky hodic dot xudt dé b
chiic thye hién ké hoach hoat dong ctia Ban;

4. Phén cdng nhiém vy céc Pho Truéng Ban, Thanh vién phu trach mot sb
[inh vye cong tac cia Ban;

5. Ky céc vin ban lién quan dén hoat dong ctia Ban, to trinh vé chuong trinh
hoat dong, ké hoach cong téc ctia Ban va mot s6 van ban khac thude nhiém vu, quyén
han cta Ban theo quy dinh cia Noi quy va Quy ché lam viéce cuia Ban Chu nhiém
Doan;

6. Gi6i thi€u nhén sy vao cac chirc danh Phé Trudng Ban, Thanh vién dé trinh
Ban Cht nhiém xem xét quyét dinh, dé nghi Ban Chti nhiém Doan mién nhiém, dinh
chi tw cach Phé Trudng Ban, Thanh vién.

Diéu 7. Nhiém vy, quyen han ciia Phé Truéng Ban

1. Phy trédch didu hanh mot s Iinh vue cong tac do Trudng Ban phén cdng va
chiu trach nhi¢m truée Trudng Ban vé linh vire cong téc do.

2. T6 chirc trién khai thuc hi¢n ke hoach thude linh vyc minh phu tréch hiéu
qua va ding thoi han duge giao. Béo cdo Trudng Ban két qua hodc tién do thyc hién
cac nhiém vu duge giao.

3. Thay mit Truéng Ban didu hanh hoat df)ng cua Ban va Chu tri cac cude
hop cua Ban trong truong hop Trudng Ban tiy quyén hoic vang mit. Ky thay Trudng
Ban mot s6 viin ban bo céo, to trinh ctia Ban theo linh vuc phu trach.

4, Tham gia xay dung béo céo, ké hoach hoat dong hang nam va tham dy dﬁy
du cac cudc hop ctia Ban.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia cdc Thanh vién Ban

1. Phy tréch linh vye cong tdc hodc cong viée cu thé do Truong Ban phén
cong va chiu trach nhi¢m truée Trudng Ban, Phé Trudng Ban phu trach vé linh vue
cong tac hodc cong viée do; dong gop xay dung du thao bdo céo vé td chire va hoat
dong ctia Ban theo chirc ning, nhiém vu ctia Ban;

2. Thyc hién day du, hidu qua céc nhiém vy duge Truong Ban giao. Chu dong

thyc hién, tham muu dé& xudt giai quyét cac cong viéc duge phan cong; Bio céo
Trudng Ban, Phé Truong Ban phy trach vé tinh hinh trién khai, két qud thuc hién

Doan Ludt su thinh phé Ddng Nai
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nhi¢m vu duge giao, kho khan, vudng mac va dé xuat huéng giai quyét khé khin
vuong mac do;

3. Tham gia xdy dung bao cdo, k& hoach hoat dong va tham du day du cic
cudc hop cia Ban.

CHUONG IV
CHE PO LAM VIEC, BAO CAO CUA BAN

Di¢u 9. Ché d¢ lam viée

Ban lam viéc théng qua céc cudc hop dinh ky hogc hop dot xudt. Truong Ban,
Pho Truong Ban hop dinh ky mot (01) thang mot 1an vao tudn ddu ctia mdi thang
nhdm trao doi cong vi¢e va tién do thuc hi¢n chuong trinh hoat dong ctia Ban. Toan
thé Ban hop ba (03) thang mot 1An nhdm danh gia két qua hoat dong, thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac. Cac cdng viée thude thim quyén ctia Ban déu duoc
dua ra thao luén dén chu tai cudc hop ctia Ban hodc duoc lay y kién bing vin ban,
qua thu dién tr (email), fax, dién thoai, mang Zalo trong truong hop khéng thé to
chirc hop.

. A hY b r ” «n
Dicu 10. Quy trinh xir Iy cong viéc
Coéng vigc thudc pham vi chiic nang, nhiém vu ctia Ban duge xt ly theo quy
trinh dudi day:
1. Ban tiép nhén cong viéc theo ké hoach hoat dong dd duogc phé duyét, theo sy
phén cong ctia Ban Chu nhiém Doan hodc dugc chap thuidn cia Ban chi nhiém Doan.

2. Trudng Ban truc tiép giai quyét vu viée hoidc phan cong cho Phé Trudng Ban
phu trach linh vuc giai quyét vu viéc hodc t6, nhom nghién ctu. Pho Trudng Ban
sau khi nhén nhiém vy c6 trch nhiém trién khai thuc hién cdng vigc, phan cong
thanh vién phu trach nghién ctiu giai quyét, gai l4y v kién cua céc Ban, don vi (néu
cén), tbng hop ¥ kién, xay dung dy thao bao cdo gii Trudng Ban cb y kién va tong
hop ldy y kién céc thanh vién Ban truge khi trinh Ban Cht nhiém Poan xem xét,
quyét dinh.

3. Bdi véi cac van ban cin gop ¥, cho ¥ kién hay phan bién ... ma thoi gian ngin
(gdp) thi Trudng, phd Ban quyét dinh téng hop y kién trinh Ban chii nhiém ma khoéng
thong qua cac thanh vién Ban. Trong truong hop nay, Trudng Ban hodc Pho trudng
Ban phu trach cd trach nhi¢m théng bao lai n6i dung vin ban da trinh Ban Chi nhiém
cho toan thé thanh vién Ban tai cudc hop géin nhét hodic qua nhém Zalo, Mail ... dé
céc thanh vién biét, gop y thém (néu cén).

Piéu 11. Cude hop cia Ban

Doan Luft su thanh phé Ddng Nai
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1. Trudng Ban t11eu tap, chi tri cude hop cia Ban. Trudng hop xét thdy cin
thiét hozic theo yéu cau Ban Chi nhiém Poan thi Tru(mg Ban trigu tap cudc hop dot
xudt. Trinh ty triéu tap va to chire cude hop dot xuat dugce thuc hién nhu déi véi cude
hop thuong ky.

2. Trudng Ban quyét dinh cy thé ngdy, dia diém td chic cudc hop trén co so
phdi hop véi Vian phong Doan vé chwong trinh, didu kién té chire cudc hop.

3. Phé Trudng Ban, Thanh vién phu trach linh vue, td ¢6 trach nhiém gitp
Trudng Ban chuan bi ndi dung, chuong trinh hop va thong bio moi hop cling tai lidu
phuc vu cude hop cho céc thanh vién Ban chdm nhét 05 ngay lam viéc trude ngay
hop dinh ky, trir truong hop dot xuat hodc theo yéu cdu cia Ban chi nhiém thi tai
liéu hop guri cho céc thanh vién ngay trude gio hop.

4. Thanh vién Ban c6 trach nhiém tham du ddy du céc cudc hop Ban, néu ving
mit phéi bdo co bing vin ban hodc qua céc phuong tién thong tin khac. Cudc hop
Ban ¢6 thé moi cdc thanh vién Ban khac ¢6 lién quan tham dy theo quyét dinh cia
Trudong Ban.

Pidu 12, Quyét dinh cdc vin dé ciia Ban thong qua hinh thic viin bdn xin
y kién, thu dién tir (email), di¢n thoai hodic hinh thirc thong tin lién lac khac

Trudng Ban c6 thé quyét dinh viéc ldy y kién c4c thanh vién bang vin ban hogc
qua fax, thu dién ttr (email), trao ddi trén dién thoai, mang Zalo hodc phuong tién
thong tin lién lac khéc. Phuong thic tién hanh trong céc truong hop nay duge quy
dinh nhu sau:

1. Dbi v6i cac truomg hop ldy y kién bing vin bén, Truéng Ban chudn bi vin
ban ldy y kién, c4c tai liéu lién quan va giti bang phuong thirc bio dam dén dia chi
lién lac ctia cdc thanh vién; cac thanh vién Ban c6 trach nhiém nghién ciru, xem xét
tré 1oi bang vin ban va gui vé Trudng Ban trong thoi han quy dinh.,

2. D6i voi trudng hgp thao luén, lay y kién théng qua phuong tién fax hodc thu
dién tur (emall) dién thoai, mang Zalo thi thanh vién dugc coi 1 d& ¢6 v kién tra 10i,
biéu quyét khi c6 hdi dap qua nhitng phuong tién nay.

3. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thiic 1dy y kién bing vin ban, fax, thu
dién tir (email), dién thoai, mang Zalo ¢6 gié tri nhu quyét dinh duge thong qua tai
cudc hop.

Piéu 13. Ché do bdo cdo

Ban ¢ trach nhiém bdo cdo dinh ky 6 thang va hang nim hodc béo cdo dot xuét
theo y€u cau ctia Ban Chti nhiém Poan vé két qua thyc hién cac nhiém vy duge giao.

Doan Lugt su thanh phé Pong Nai , ,
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Pidu 14. Ché a6 thong tin, bdo cdo trong ndi by Ban

1. Céc thanh vién Ban dugc thong tin ddy du, kip thoi vé tinh hinh hoat dong
ctia Ban. Ké& hoach cong téc, béo co tdng két hoat dong va cac quyét dinh tap thé
ctia Ban dugc gui dén cho céc thanh vién theo quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Trong qué trinh tiép nhan, phdi hop giai quyét cac vu viée, thanh vién Ban
¢ trach nhiém bao mat thong tin. Viée cung cip, cong bd théng tin cho co quan bao
chi hodc nguoi khéc chi duge thyc hién theo quy dinh ctia Noi quy, Quy ché lam
viéc clia Ban Chui nhi¢m va céc quy dinh vé phat hanh thong tin ctia Poan.,

Pidu 15. Ké hoach cbng tic ciia Ban

1. Hoat dong ctia Ban phai dugc xay dung thanh ké hoach hang nam. Ké hoach
cong téc hang nam phdi cu thé cdc hoat dong ctia Ban trén tat ca cac linh vuc cong
tac, du kién cudc hop thudng ky ctia Ban dé trinh Ban Cht nhiém Doan.

2. Cham nhét vao ngay 15 thang 12 hang nam, Ban phai hoan thanh duy thao ké
hoach cong tac cho niam tiép theo dé trinh Ban Chu nhiém Doan xem xét, phé duyét
tai phién hop thudng ky cudi ndm ctia Ban Chu nhiém Poan.

Diéu 16. Bio mét théng tin, xix Iy xung dt loi ich va triach nhiém ca nhén

1. Thanh vién Ban khong phét tan, chia sé cac y kién cta thanh vién Ban trong
qua trinh thuc hién cdng viéc cta Ban, cling nhu cac dy thao cua Ban khi dy thao
chua dugc thong qua Ban cht nhi¢m. Trir truong hop do nhu cdu cong viée ciia Ban
va clia Ban chti nhi¢ém Doan thi Truong, phé Ban quyét dinh.

2. Khong st dung tai li¢u ctia Ban dé phyc vy muc dich riéng va c6 trach nhiém
bao mat thong tin khi khéng con thanh vién cia Ban.

3. Thanh vién Ban phdi chu dong bdo cdo Ban chti nhiém Poan, Truéng Ban
vé& xung dot loi ich va khong tham gia gép y, phan bién vv dbi véi noi dung c6 lién
quan dén quyén loi ctia minh, ctia khach hang ma té chirc hanh nghé ctia minh hoiic
ca nhan minh dang dai dién, bao vé quyén loi.

Truong hop c6 cin et xdc dinh thanh vién c6 xung dot loi ich nhung khéng chu
dong bao céo thi Trudng Ban co quyén quyét dinh dinh chi ngay viéc tham gia cua
thanh vién do, dong thoi bao cdo Ban Chu nhiém xem xét, xr ly.

CHUONG V
KHEN THUONG, MIEN NHIEM, PINH CHI, CHAM DUT TU CACH
THANH VIEN, KINH PHI HOAT PONG

Piéu 17. Khen thuéng

Doan Luft su thanh phd Bdng Nai u
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Can cilr vao cac quy dinh ctia Luat Lujt su, Pidu 1é Lién doan Luat su, Noi
quy, Quy ché nay va cac viin ban khac c6 lién quan dén thi dua khen thudng Trudng
Ban dé xudt khen thuéng trinh Ban chii nhiém Doan xem xét khi c6 dé nghi cua
thanh vién Ban.

Pidu 18. Cic truwong hop bi mién nhig¢m, dinh chi hodic chAm dit tw cdch
thanh vién Ban

1. Thanh vién Ban vi pham ma dén murc bi Ban chu nhi¢m Poan ap dung hinh
thire ky luat “Céanh céo” tré 1én;
2. Ving hop qué 03 (ba) lan trdr 1én ma khoéng cé ly do chinh dang;

3. Khong tham gia xdy dyng, gép y, phan bién va hoan thién phap ludt qué 03
(ba) lan lién tiép trér 1én hoic qua 05 (nam) lan trong m§t ndm cdng tac ma khong c6
ly do chinh déng (Ghi chii: 01 vin bén, 01 vu viéc hay 01 du thdo ludt ... duoc Ban
chii nhiém Poan dé nghi xdy dung, gop y, phdn bién thi dwoc xem la 01 lc‘}n);

4. Cham dt tu cach thanh vién Ban khi c6 don dé nghi cua chinh thanh vién
do.

Piéu 19. Kinh phi hoat djng

1. Kinh phi hoat dong do Poan Luét su hd trg (néu c6), do céc thanh vién Ban
déng gép (néu o), cic ngudn khéc phu hop phép luédt (Manh thudng quan; tir céc
Co quan, T chirc, Poan thé khéc hodc tir ban quyén, sG hitu tri tué vv).

2. Kinh phi duge sir dung theo kha nang tai chinh va phu hop quy ché chi tiéu
ndi by Ban (Chi tiéu ndi by Ban s& xay dung khi ¢6 kinh phi).

CHUONG VI
PILU KHOAN THI HANH
Diéu 20. Hiéu Iyc thi hanh

Quy ché nay da duge Ban Chi nhiém thong qua va c6 hiéu lyc ké tir ngay ky
Quyét dinh ban hanh,

Piéu 21. Stra déi, b6 sung Quy ché

Ban Chu nhiém Poan quyét dinh stra ddi, bd sung Quy ché nay theo dé nghi
cua Truong Ban./.

Boan Ludt sur thanh phd Pdng Nai )
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