DOAN LUAT SU TP DPONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHU NHIEM Péoc lip — Ty do — Hanh phiie
S6:19/2026/QD.BCN DPéng Nai, ngay 01 thang 6 nam 2026
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché tb chire v hoat dong cia B'm Truyén théng viin thé
Poan Luit si thanh phd Dung Nai

BAN CHU NHIEM POAN LUAT SU THANH PHO DONG NAI

- Can cur Ludt Ludt sw; Can cir Diéu 1@ Lién docn Ludt sw Viét Nam: Cén cir
Noi quy Doan Ludt sw thanh pho Déng Nai;

- Can cut Nghi Qv:tyé'{ $6 02/NO-BCN ngay 09/05/2026 cia Ban Chii nhiém
Doan Ludt sw thanh pho Dong Nai;

- Cdin cit nhu cdu 16 chite va hoat dpng ciia Ban Truyén théng Van thé Podn
Lugt sw TP. Déng Nai,

QUYET PINH:

Picéu 1. Ban hanh Quy che t6 chiic va hoat dong clia Ban Truyén théng vin
thé Poan Ludt su thanh phé Pong Nai.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh vé chire ning, nhiém vy, quyen han, co céu td
chirc, ché do lam viée va méi quan hé phdi hop ctia Ban Truyén théng vin thé véi

Ban Cht nhiém, Vin phong Doan Luét su va cdc Ban chuyén mén thudce Poan Luat
su thanh phé Pdng Nai.

Dicu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Van phong Poan Luat su thanh phd Ddng Nai, Truéng Ban Tr uyen
théng Van thé va céc ¢4 nhan, bo phén cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay. A/(/ /el

Noi nhin:

in. TM. BAN CHU NHIEM
- Nlnr Diéu 3; ‘

" LDLSYN (b/e); CHU NHIEM
- UBMTTQVN itp (b/c),;
- STP (b/e),

- Cdp 1y, BCN;

- Luu: VI.DLS.

Luit sw Lé Quang Y

Poan Luft s thanh phd Péng Nai

Dia chi: 401, dwong 30/4, khu phd Khanh Hung, phudmg Trén Bién, thanh phé Ddng Nai
SDT: (0251) 3823744 Gmail: Dlsdongnai@gmail.com
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DOAN LUAT SU TP. PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN'T MENTHONG VAN THE Dic ldp - Ty do - Hanh phic
o i, L6 \\

/ / QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG
’ // BAN TRUYEN THONG VAN THE,
n. )‘mﬂh kém theo Quyét dinh sé 19/2026/0D.BCN ngay 01 thang 6 ndm 2026

ciia Ban Chii nhiém Dodn Ludt sw thanh pho Pong Nai)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, t6 chire, hoat dong, ché do lam viéc,
va moi quan hé cua Ban Truyén théng Vin thé - Poan luat su Tp . Dong Nai v6i Ban Cha
nhi¢m, Vin phong Doan Luét su, cdc Ban chuyén mon thudc Doan Luét su Tp. Déng Nai.
Diéu 2. Nguyén tic hoat dong
1. Ban Truyén thong, Van thé 12 Ban chuyén mén tryc thudc ctia Doan Luat su Tp.

Dong Nai, hoat dong dudi sy lanh dao ctia Ban chi nhiém Doan Ludt sur Tp. Ddng Nai
theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 16 Doan luit su Tp. Dong Nai.

2. Ban Truyén thong Vin thé 1a don vi tham muu cho Ban Chil nhiém va chiu trach
nhiém trién khai, thuc hién céc cong tac vé truyén théng, vin hoa, thé thao ctia Poan Luét
sw Tp.Dong Nai. Thong tin kip thdi, chinh xéc vé nhitng déng gbp cia dodi ngii Ludt su
Pong Nai trong cong cudc cai cach tur phap va xdy dung Nha nudce phap quyén xa hdi chu
nghia Viét Nam,

CHUONG 11
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 3. Chire ning va nhiém vy

1. Ban Truyén théng Vin thé ¢6 chire ning truyén thong vé Luat su, nghé Luat su va
t6 chtre x& hdi - nghé nghiép Ludt su, vé nhitng doéng gép ciia gigi Luét su néi chung va
Ludt su Dong Nai dbi v6i Nha nude va xa hoi néi riéng. Ddng thdi, phdi hop véi céc co
quan, t6 chire truyén thong khac dé quéng b4, truyén thong v& Luat su va nghd Lut su, tir
do tiép nhan su hiéu biét va tng hd ctia Nha nude, xi hoi dé dong gép xay dung doi ngii
Luét su va nghé Ludt su phat trién viing chic, dung hudng.

2. Nghién ctru, d& xuét, tham muu cho Ban Chu nhiém vé cong téc va hoat dong
truyén thong. Dong thoi, dé xudt Ban Chi nhiém kién nghi v6i co quan Pang va chinh
quyén dia phuong trong viéc x4y dyng phap luat dé xay dung, dao tao doi ngll Ludt su dap
ting cAc nhu cau hoi nhap va tinh hinh thyc tién cta xa hoi.

Poan Ludt sur thanh phd Déng Nai ) .
Dia chi: 401, duong 30/4, khu pho Khanh Hung, phwdng Tran Bién, thanh phd Béng Nai
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3. Xay dyung ké hoach v& viée phét trién cac hoat dong vé thé thao, vin hoa nhim gop
phan nang cao doi song tinh thin cta cac Luét su, xay dung uy tin va hinh anh dep cia gidi
Ludt su d6i voi cong ddng va xa hoi.

Diéu 4. Trach nhi¢m va quyén han

1. Tham muu, dé xudt cho Ban chi nhiém Doan Luét su vé viée quan ly, dinh hudng,
theo d&i hoat dong truyén thong, vin ho4, thé thao ctia Poan Ludt su.

2. Dinh hudng, giam sat, danh gia hoat dong truyén thong, vin hoa thé thao ctia Poan
Luat su.

3. Cha tr1, phdi hop voi cac Ban chuyén mén khéc, Van phong Doan Luét su dé thuc
hién chirc ndng, nhiém vu ctia Ban Truyén thong, Van thé. Tham muu cho Ban chu nhiém
trong viée to chiic cac hoi nghi, hoi thao, sy kién tuyén truyén, quang ba hinh anh vé Luét
su va nghé Ludt su.

4. Xay dung ké hoach hang ndm hodc dot xuét vé cong tac truyén thong, t6 chirc céc
hoat dong truyén théng phi hop véi dinh hudéng truyén théng ctia Lién doan Luat su Viét
Nam.

Npi dung truyén théng bao gom:

a) Tuyén truyén chii truong cta Dang, chinh sdch, phép lut ctia Nha nude vé Luat
su, nghé Luét su va nhiing dong g6p clia ddi ngfi Ludt su trong hoat dong tu phép, cai cach
hanh chinh, céi cach tu phap, xdy dyng phap luét, phét trién va x4y dung nha nudc phap
quyén x4 hoi chu nghia;

b) Trao dbi nghiép vy, kinh nghiém quan ly, thong tin, hoat dong hanh nghé ctia Luét
su, bao vé quyén loi Ludt su;

c) Thong tin vé& hoat déng cuia Doan Luat su trong viée t& chirc va hoat dong tu vin
phap ludt, dai dién ngoai t6 tung, tham gia td tung va céc dich vu phép ly khac cling nhu
céc hoat dong tir thién x& hdi ctia Luét su Tp. Ddng Nai;

d) Tham muu cho Ban chti nhiém vé dinh hudng cong tac truyén thong, v& nghién
ctru Iy luéin khoa hoc phéap ly va céc tai liéu hudng dan chuyén mén nghi€p vu Luit su.

Npi dung vin hoa, thé thao bao gom:

a) Xdy dung ké hoach va phét trién céc hoat dong vin hoa, thé thao néi chung cia
Doan Luat su nhdm néng cao doi song tinh thdn cho cac Luat su va ngudi tap sy nghé Luét
su. Qua do, x4y dung tinh than doan két, gén bo gilta cac td chirc hanh nghd Luat su, céc
Ludt su trong viée thue hi¢n cac phong trao ciia Doan Luét su.,

b) Thong qua hoat dong truyén théng, van héa, thé thao tham muu cho Ban chii nhiém
dé t6 chic hoat dong giao luu vadi cac co quan, td chirc khac thuc hién cac chuong trinh

vin hoa, thé thao.

Poan Luét su thanh phd Ddng Nai .
Dia chi: 401, dudmng 30/4, khu phé Khanh Hung, phudmg Tran Bién, thanh phd Dng Nai
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CHUONG 111
CO CAU TO CHUC, CHE PO TRACH NHIEM
Diéu 5. Co ciiu t chire
Ban Truyén théng, Vin thé ctia Doan Ludt su Tp. Dong Nai bao gdm Trudng ban,
céc Pho ban va cdc thanh vién. Cén ctr vao hoat dong va nhu ciu thuc tién ctia Ban, Trudng
ban d& xu4t Ban Chui nhiém bd sung thém Phé ban va cac uy vién theo quy dinh.

Diéu 6. Nhi¢m vu va quyén han ciia Truéng Ban

1. Trudng Ban ldnh dao cdc hoat dong cua Ban va chiu trach nhiém trude Ban Chu
nhiém vé hoat dong cta Ban.

2. Xdy dung ké hoach hoat dong hang nim ctia Ban; t& chire trién khai thue hién ké
hoach sau khi di dugc Ban Chu nhiém phé duyét; dinh ky bao céo két qud thuc hién céac
nhiém vu ctua Ban;

3. Triéu tap va chu tri cdc cude hop cia Ban theo dinh ky hodc dot xudt dé tb chic
thue hién ké hoach hoat dong ctia Ban;

4. Phén cong nhiém vy cdc Ph6 Trudng Ban, Thanh vién phy trach mdt sb linh vyc
cOng tac cua Ban;

5. Ky céc van ban lién quan dén hoat dong ctia Ban, to trinh vé chuong trinh hoat dong,
ké hoach cong tac cia Ban va mdt s6 van ban khac thudc nhiém vu, quyén han cta Ban
theo quy dinh cua Noi quy va Quy ché 1am viée ctia Ban Chu nhiém;

6. Gidi thiéu nhén sy vao cdc chirc danh Pho Truéng Ban, Thanh vién dé trinh Ban
Chu nhiém xem xét quyét dinh, d& nghj Ban Chti nhiém Doan mién nhiém, dinh chi tu cich
Phé Trudng Ban, Thanh vién.

Diéu 7. Nhiém vy, quyén han ciia Phé Truwéng Ban
1. Phy trach diéu hanh mét s6 linh vuc cong tac do Trudng Ban phén céng va chiu
trdch nhiém trude Trudng Ban vé linh vyce cong tic do.

2. T chirc trién khai thuc hién ké hoach thugc Iinh vire minh phu trach hiéu qua va
ding thoi han dugce giao. Béo cdo Truéng Ban két qua hogc tién do thuc hién cc nhiém
vu duge giao.

3. Thay mit Trudng Ban diéu hanh hoat ddng cta Ban va Chu tri cac cude hop cta
Ban trong trudng hgp Trudng Ban ty quyén hodc ving mit. Ky thay Truéng Ban mot s6
vin ban béo cdo, t& trinh ctia Ban theo linh vire phu trach.

4. Tham gia x4y dung béo céo, ké hoach hoat dong hang nim va tham dy day du
‘cac cudc hop cia Ban.

Dicu 8. Nhiém vy, quyén han ciia cdc Thanh vién Ban

Poan Lujt su thanh phd Béng Nai
bia chi: 401, dudng 30/4, khu ph6 Khanh Hung, phudng Trén Bién, thanh phé Ddng Nai
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1. Phy trdch linh vyc cong tac hodc cong viée cy thé do Trudng Ban phén cong va
chiu trach nhiém truée Truong Ban, Pho Trudng Ban phu trach vé linh vuc cOng tac hoac
cong vi€e dugc phan cong; dong gop xdy dung du thao bdo céo vé td chic va hoat dong
cua Ban theo chirc ning, nhi¢ém vu ctia Ban;

2. Thyc hién day du, hig¢u qua cac nhi¢ém vu duge Trudng Ban giao. Cht dong thuc
hién, tham muu d& xut giai quyet cac cong vige dugc phan cong; Béo cdo Trudng Ban,
Pho Trudng Ban phu trdch vé tinh hinh trién khai, két qua thyc hién nhiém vu dugc giao,
kho khiin, vuéng mic va dé xudt hudng giai quyét kho khan vuéng méc khi thuc hién;

3. Tham gia x4y dung béo cdo, ké hoach hoat dong va tham du ddy du céc cude hop
cua Ban.

CHUONG IV
CHE DO LAM VIEC, BAO CAO CUA BAN

Diéu 9. Ché d) 1am viée

Ban hop dinh ky sdu théng mot lan. Trudng hop cén thiét, Trudng ban sé quyc",t
dinh tri¢u tdp hodc theo dé xudt ciia cac Phé ban. Cac cong viée thude thim quyen clia
Ban déu dugc dua ra thdo ludn dan chd tai cudc hop ctia Ban hodic duge ldy ¥ kién bing
van ban, thu dién tir (email), fax, dién thoai, ing dung Zalo va céc hinh thitc pht hop khac
trong trudmng hop khéng thé to chirc hop truc tiép.

A n o
Diéu 10. Cuge hop ciia Ban

1; T1u0ng Ban tri¢u tép, chu tri cuge hop ctia Ban. Trudng hop xét thay cn thiét hoic
theo yéu cau Ban Chii nhiém thi Trudng Ban tri¢u tap cudc hop dot xudt. Trinh ty triéu tap
va (6 chire cuje hop dot xuit duoc thuce hién nhu dbi véi cuc hop thuong ky.

2. Truémg Ban quyét dinh cu thé n gay, dia diém t chire cude hop trén co s& phoi hgp
voi Van phong Poan Luét su vé chuong trinh, diéu kién td chic cude hop.

3. Pho Truong Ban, Thanh vién phy trach linh vuc c6 trich nhi¢m gitp Truéng Ban
chudn bi ndi dung, chuong trinh hop va thong bao moi hop cuing tai li¢u phuc vu cude hop
cho cac thanh vién Ban chim nhét 05 ngay lam viéc trude ngdy hop dinh ky; déi véi cude
hop dot xudt thi tai liéu hop phai giri cho céc thanh vién du hop ngay trudce gid hop.

4. Thanh vién Ban c6 trach nhi¢m tham dy day da cdc cude hop Ban, néu ving mit
phai bao céo bing vin ban hodic qua cac phuong tién thong tin khac. Cudc hop Ban c6 thé

yin oy \ ‘A . r 1A b 5 . ;

moi cac thanh vién Ban khac c6 lién quan tham dy theo quyét dinh ctia Trudng Ban.

Diéu 11. Quyét dinh cdc vin dé ciia Ban théng qua hinh thie viin ban xin y kién,
thuw di¢n tiv (email), di¢n thoai hofic hinh thie thong tin lién lac khac

Trudng Ban cé thé quyét dinh viéc lay v kién cac thanh vién bing vin ban hoic qua
thu dién tt (email), trao déi trén dién thoai, m ang Zalo hodc phuong tién thong tin lién lac

Poan Lut sur thanh phd Bdng Nai '
Dia chi: 401, dudng 30/4, khu phé Khanh Hung, phudmg Trén Bién, thinh phd Bdng Nai
SBT: (0251) 3823744 Gmail: DIsdongnai@@gmail.com Website: https://dlsdongnai.com/
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khéc. Phuong thire tién hanh trong cée truong hop nay dugc quy dinh nhu sau:

1. Boi véi cc truomg hop 14y ¥ kién bing van ban, Truéng Ban chudn bj van ban lay
¥ kién, c4c tai lidu lién quan va guri bing phuong thire bao dam dén dia chi lién lac cta cac
thanh vién; céc thanh vién Ban cé trach nhiém nghién ctru, xem xét tra 1o bang van ban va
gui vé Trudng Ban trong thoi han quy dinh.

2. Doi véi trudmg hop thao ludn, 14y y kién thong qua phuong tién thu dién tir (email),
dién thoai, mang Zalo thi thanh vién dugc coi ladaco y kién tra 16, biéu quyét khi c¢6 hoi
dap qua nhitng phuong tién nay.

3. Quyét dinh dugce thong qua theo hinh thirc 1dy y kién bang vin ban, thu dién tir
(email), dién thoai, mang Zalo c6 gi4 trj nhu quyét dinh duge thong qua tai cude hop.

s A A A g 2R - -
Diéu 12. Che d§ kiem tra, bdo cio
A ~ o A LA - s A s A I At ~ \ r ’ 5

Ban Truyén thong Vin the to chtic kiém tra, kiém soat ndi bd va bdo cdo Ban chu
nhiém thurong ky hang ndm, béo céo dot xuat theo yéu cau ctia Ban Chi nhiém ddi véi hoat
dong clia Ban.

CHUONG V
KHEN THUONG, MIEN NHIEM, DINH CHI,
CHAM DUT TU CACH THANH VIEN, KINH PHi HOAT PONG

Diéu 13. Khen thuéng

Cén cir vao céc quy dinh ctia Luét Luét sw, Pidu 1¢ Lién doan Luét su, Noi quy, Quy
ché nay va cdc vin ban khic c6 lién quan dén thi dua khen thudng Truong Ban dé xudt
khen thudng trinh Ban cht nhi¢m Doan xem xét khi ¢6 dé nghj cta thanh vién Ban.

Diéu 14. Cic trudng hep bi mi&n nhiém, dinh chi hoiic chdm ditt tw cich thanh
vién Ban

1. Thanh vién Ban vi pham ma dén mirc bi Ban chti nhi¢m Doan 4p dung hinh thire
ky luét “Céanh céo” trd 1én;

2. Vang hop qua 03 (ba) 1an trd 16n ma khong co ly do chinh dang;

3. Khéng tham gia céc hoat dong quan trong ctia Ban qué 03 (ba) 14n lién tiép tré 1én
hogic qua 05 (ndm) 14n trong mot ndm cong tdc ma khong co ly do chinh dang;

4. Cham dut tw cach thanh vién Ban khi c6 don dé nghi ctia chinh thanh vién dé.

Piéu 15. Kinh phi hoat ddng.

1. Ban Truyén théng Viin thé duoc Ban Chi nhiém phén bd, hd trg kinh phi hoat dong
thuong ni€n hodc dot xuat theo chuong trinh, ké hoach hang ndm tir kinh phi ctia Doan
Ludt su.

2. Ngoai cac khoan kinh phi do Ban Chii nhiém phéan b, hd trg, Ban Truyén thong
Viin thé c6 thé van dong tai trg tir céc ¢4 nhan, t6 chire khéc cho cdc chuwong trinh, sy kién
quan trong khi duge sy dong y ciia Ban Chi nhiém.

Doan Luat su thinh phé Ddng Nai ' )
Dia chi: 401, dudng 30/4, khu phé Khanh Hing, phudng Trén Bién, thanh phd Ddng Nai
SDT: (0251) 3823744 Gmail: DIsdongnai@gmail.com Website: https://dlsdongnai.com/
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3. Ban Truyén thong Vin thé ¢ trach nhiém thuc hién ding céc quy dinh cta phap
[uat, quy ché chi tiéu ctia Doan luft su, dam bao héa don chiing tir, hd so quyét toan céc
chi phi phat sinh theo quy dinh ctia Noi quy Doan luét su va céc quy dinh v& tai chinh, ké
toan.

Diéu 16. Quén Iy va sir dung tai sin

Ban truyén thong c6 trach nhi¢m quan ly, st dung tai san theo ding muc dich theo
quy dinh cua Poan Luét su giao. D6i véi cic tai san do Ban tu hinh thanh s& do Truong
ban cuing cdc thanh vién ciia Ban qudn Iy ding cong ning, st dung hig¢u qua va theo dung
cdc quy dinh phap luét.

CHUONG VI
DIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17. Hiéu lue thi hanh

Quy ché nay di dugc Ban Chu nhiém Doan lut su Tp. Pdng Nai théng qua va cé
hi¢u lue ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Pidu 18. Stra dbi, bé sung Quy ché

Ban Chu nhiém Doan luat su Tp. Pdng Nai quyét dinh sira doi, bd sung Quy ché nay

theo dé& nghj ctia Trudng Ban.

Doan Ludt sur thanh phd Bdng Nai )
Dia chi: 401, dudmg 30/4, khu ph6 Khanh Hung, phudmg Tran Bién, thanh phé Pdng Nai
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